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Decreto n® 35.067/2025,

de O7 de novembro de 2025.

O Decreto n° 35.067/2025 dispde sobre normas e procedimentos
a serem adotados para o encerramento orgamentario, financeiro e
contabil do exercicio de 2025 e abertura do exercicio de 2026,
incluindo as diretrizes especificas e os prazos para a produgéo de
informagdes tempestivas aos processos de tomada de deciséo,

prestag&o de contas e responsabilizagao.

Acesso a integra do Decreto:

A regulamentagdo desses procedimentos visa a consolidagdo das
contas estaduais, a elaboragdo dos relatérios legais e fiscais, bem
como do Balango Geral do Estado, e assegura a conformidade do
ente com as normas contabeis e fiscais ja estabelecidas.

Fundamentac¢do normativa

Aléem das diretrizes estabelecidas pelos principios contabeis e pelos
principios orgcamentarios, os seguintes textos legais constituem a base
normativa para a aplicagdo dos procedimentos fixados no supracitado
Decreto:

e LeiFederal n°4.320, de 17 de margo de 1964;

e Lei Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF);

e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP);

e Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBC TSP).
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Introducdo

Em concordéncia com o Decreto Estadual n° 35.067/2025, a Secretaria de
Estado da Fazenda do Rio Grande do Norte, por meio da Contabilidade Geral
do Estado, apresenta o Manual de Encerramento do Exercicio Financeiro de
2025, com o objetivo de orientar os 6rgéos e entidades do orgamento fiscal
e da seguridade social do Poder Executivo Estadual no processo de
encerramento do exercicio.

Este material constitui parte do esforco da CONTAG para padronizar e
garantir conformidade com as demais normas contabeis e fiscais ja
estabelecidas e apresenta-se como uma ferramenta de uso continuo para
auxiliar os gestores e demais responsaveis pelas rotinas pertinentes ao
processo.

Nesse sentido, o estudo do presente Manual, bem como a
integral observancia as diretrizes estabelecidas no Decreto,
sdo indispensaveis para os servidores que atuam nas areas
financeira, orcamentaria e contabil do Estado, a fim de que
estejam capacitados para promover a execugdo, conciliagao,
apuragdo e prestagdo de contas em alinhamento com as
orientagdes emitidas pelo 6rgdo central de contabilidade.

NOTA:

Todas as Notas Tecnicas e os Manuais produzidos pela equipe
da CONTAG/SEFAZ, bem como toda a legislagdo de competéncia
desta Secretaria, estdo disponiveis para download no sitio da
SEFAZ/RN > Legislag&o Estadual > Secretaria Executiva do Tesouro.

Acesso a todo conteludo atraves
do link ou por QR Code:
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Competéncias
))) das Unidades Gestoras

E competéncia do Tesouro Estadual, por intermédio da CONTAG, zelar pela
execugdo orgamentaria, financeira e contabil do Estado com vistas a
consolidagdo das contas publicas e elaboragdo do BGE. No entanto, cada
Unidade Gestora tem a obrigagdo de zelar pela fidedignidade das informagdes
inseridas no SIGEF e pela gestdo dos recursos a ela disponibilizados.

Nesse sentido, de acordo com o Decreto n° 35.067/25, aos responsaveis
pelos servigos financeiros e contabeis das UGs, entre outras obrigagdes,
compete:

Reconhecimento da despesa por competéncia;

Garantir a exatidao dos saldos dos empenhos emitidos (art. 4°, § 1°);

A correta classificagdo da despesa (art. 4°, § 4°);

Cumprir as normas referentes a ordem cronologica no SIGEF (art. 4°, § 4°);
Verificar as despesas relativas a sua respectiva folha de pagamento (art. 5°);
Efetuar, nos prazos estabelecidos, todos os registros, procedimentos e
rotinas relativas a execugcdo orgamentaria e financeira, os ajustes
contabeis de fechamento mensal, bem como a verificagdo dos saldos das
contas do balancete e a conciliagdo bancaria de todos os domicilios
bancarios, desdobradas por fonte de recurso (art. 8° e art. 22);

Proceder a anulagédo dos saldos decorrentes de creditos orcamentarios
descentralizados até a data estabelecida (art. 12, paragrafo unico);
Realizar a devolugédo dos saldos dos recursos financeiros decorrentes de
descentralizagéo, transferéncia financeira e repasses do Tesouro (art. 13);
Analisar o saldo de empenhos a liquidar e promover a liquidagédo, quando
couber, ou o cancelamento dos saldos que ndo poderao ser inscritos em
restos a pagar, até a data estabelecida (art. 16, § 5°);

Realizar o levantamento das contas bancarias ativas e inativas vinculadas
a todos os CNPJ administrados pelo respectivo 6rgdo ou entidade e
proceder a solicitagdo de encerramento daquelas em desuso (art. 20);
Realizar diariamente a conciliagdo dos ingressos e saidas, caso detenham
recursos proprios no Sistema Financeiro de Conta Unica, e comunicar as
divergéncias apuradas (art. 21);

Garantir a conciliacdo dos dados do balancete com os inventarios (art. 24);
Efetuar os registros contabeis decorrentes da apuragcdo do superavit
financeiro até a data estabelecida (art. 28, § 4°);

Nos casos de revisdo do superavit financeiro, autuar processo especifico
indicando as justificativas e o embasamento para a solicitagéo (art. 28, §7°).
Proceder ao inventario dos bens permanentes que estdo sob guarda ou
responsabilidade da UG, além dos bens de consumo e permanentes
existentes no seu almoxarifado (art. 23).
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' Competéncias
¥)) da CONTAG

O Decreto n© 32.904/2023, que aprova o Regulamento da SEFAZ/RN, dispde que:

Art. 59. A Contabilidade-Geral do Estado (CONTAG) é o orgéo
central responsavel pelo estudo, planejamento, coordenacéo

e controle do sistema de contabilidade publica do Estado.

§ 1° Os demais orgdos da administragéo direta e as entidades
autarquicas e fundacionais do Poder Executivo ficam sujeitos
a orientagdo normativa, a supervisdo da Coordenadoria de
Controle dos Atos Governamentais - CONTRAG/GAC técnica
e a fiscalizagdo contabil da Contabilidade-Geral do Estado,
sem prejuizo da subordinagdo ao orgdo em cuja estrutura
administrativa estiverem integrados.

§ 2° Constatada a inobservancia do § 1°, a Contabilidade-
Geral do Estado de oficio, por meio do Contador-Geral do
Estado, dara ciéncia ao orgédo central de controle interno da
Administracdo Publica para providéncias e responsabilizagées

que o caso requerer.

Isto posto, na condicdo de orgao central de contabilidade, o referido
Regulamento ainda atribui a CONTAG, entre outras, as competéncias de:

€6

Il. propor, elaborar e estabelecer manuais, notas tecnicas e instrugdes de
procedimentos contabeis, uniformizando a execug¢do orgamentaria,
financeira e contabil do Estado, visando a consolidagédo dos relatorios
contabeis e fiscais; [...]

XIl. analisar, controlar e orientar a contabilizagdo dos atos e fatos da gestdo
orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial do Estado, propondo os
ajustes necessarios para a consolidagéo dos relatorios contabeis e fiscais;

XIIl. fiscalizar e avaliar a execugdo da contabilidade or¢amentaria, financeira
e patrimonial do Estado; [...]

XVI. propor aos demais orgdos da administragcéo direta e as entidades
autarquicas e fundacionais do Poder Executivo alteragbes contabeis que se
facam necessarias aos servigos de contabilidade da Contabilidade-Geral; [...]

XIX. promover a capacitagdo dos quadros dos setores financeiros,
orgamentarios e contabeis do Estado. ’ ,
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Sintese das alteracoes

(validas a partir do exercicio de 2025)

CAPITULO IV
. DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

1) Alteracdo do artigo 11, § 1° inciso Xl, inserindo a necessidade de
manifestacdo da SEPLAN e da SEFAZ, para as despesas que necessitem de
autorizagdo do CDE para serem empenhadas apos a data limite estabelecida.

Art. 11, § 1°, XI - despesas autorizadas, em carater excepcional, pelo Conselho de
Desenvolvimento Econémico - CDE, observado o disposto no art. 50, inciso Il, da
Lei Complementar Federal n° 101, de 2000, apds manifestagcdo prévia da
Secretaria de Estado do Planejamento, do Or¢gamento e Gestao - SEPLAN e a
da Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ.

CAPITULO VI
. DAS ACOES DE CONTROLE INTERNO

2) Criacdo do Capitulo VI - Das Agdes de Controle Interno, inserindo diversas
atividades que serdo executadas pela Controladoria-Geral do Estado
(CONTROL), bem como as Unidades de Controle Interno (UCls) dos 6rgéos e
entidades

Art. 29. A Controladoria-Geral do Estado - CONTROL, na qualidade de orgao
central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Estadual, podera
acompanhar a execugéao dos procedimentos definidos neste Decreto, visando a
verificagdo de conformidade contabil, or¢camentaria e financeira e a
certificagcdo das informagdées consolidadas para fins de elaboragdo do Balango
Geral do Estado.

§ 1° Para fins do disposto no caput, cabera a Controladoria-Geral do Estado -
CONTROL:

| - expedir orientagbes tecnicas complementares, notas explicativas e manuais
sobre os procedimentos de controle aplicaveis ao encerramento do exercicio;

Il - monitorar, por meio de trilhas de auditoria e painéis gerenciais, o cumprimento
dos prazos e das etapas estabelecidas neste Decreto;

Il - acompanhar, de forma preventiva, a conformidade das informag¢des
orgamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis inseridas no SIGEF;

IV - avaliar e registrar inconformidades relativas ao descumprimento das normas
e prazos deste Decreto, comunicando aos orgdos centrais competentes as
providéncias saneadoras a adotar; e

V - consolidar relatorio técnico de acompanhamento do encerramento do

exercicio, com recomendag¢des e evidéncias para subsidiar a elaboragéo do
Balanc¢o Geral do Estado
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J4 as Unidades de Controle Interno, deverio:

| - verificar a consisténcia, exatidao e regularidade das informagées langadas no
SIGEF, inclusive quanto aos empenhos, liquidagdes, restos a pagar e devolugdes
de saldos;

Il - acompanhar o cumprimento do cronograma e dos prazos estabelecidos no
Anexo | deste Decreto;

Il - registrar e comunicar a Controladoria-Geral do Estado - CONTROL as
inconformidades verificadas, indicando as medidas corretivas adotadas;

IV - verificar a conciliagdo bancaria, o inventario patrimonial e os saldos
financeiros, certificando a conformidade dos dados encaminhados @ CONTAG; e

V - apoiar a elaboragcéao do relatorio anual de prestagao de contas, certificando a
observéancia dos procedimentos de encerramento do exercicio.
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CONTEXTUALIZAGCAO E CONCEITOS

Principio Orcamentadario

da Anualidade

De acordo com o MCASP, “os Principios Or¢gamentarios visam estabelecer
diretrizes norteadoras basicas, a fim de conferir racionalidade, eficiéncia e
transparéncia para os processos de elaboracdo, execugdo e controle do
orgamento publico”.

Consagrado na CF/88 (art. 165, Ill) e na Lei n° 4.320/1964 (arts. 2° e 34), o
Principio da Anualidade prevé que o orgcamento deve ser elaborado e
autorizado para um determinado periodo de tempo, chamado exercicio
financeiro, o qual coincidird com o ano civil (1° de janeiro a 31 de dezembro).
A excegédo se da para os creditos especiais e extraordinario autorizados nos
ultimos quatro meses do exercicio, que podem ser reabertos no ano
seguinte, nos limites de seus saldos, incorporando-se ao orgamento do
exercicio subsequente.

Ou seja, o referido Principio dispde que o orgcamento deve ter vigéncia
limitada a apenas um exercicio financeiro, sendo este o periodo ao qual se
referem a previsdo das receitas e a fixagdo das despesas registradas na LOA.

Especificamente na secdo que traca as diretrizes sobre a execucédo da
despesa, o Decreto n° 35.067/25, apresenta expressamente a obrigatoriedade
da observancia do referido Principio:

Art. 3° A execugdo orgamentaria e financeira deve observar o principio da

anualidade do orgamento previsto no art. 2° da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de
margo de 1964, e o disposto neste Decreto.

Art. 4° Em observancia ao principio da anualidade do orcamento, devem ser
empenhadas no exercicio financeiro somente as parcelas dos contratos e
convénios com conclusédo prevista até 31 de dezembro, especificadas no
cronograma fisico-financeiro correspondente.

A fim de garantir a aplicabilidade dessa diretriz, foi estabelecido que os
encarregados pelos servigos financeiros e contabeis de cada UG séo
responsaveis pela exatiddo dos saldos dos empenhos emitidos. Desse modo,
de maneira pormenorizada, tais servidores devem realizar a seguinte analise:

| - . ..~ ™ Proceder aos registros

R A\ » Caso estejam em conformidade C

esponsaveis Devem verificar a de liquidagédo e pagamento.
pelos servicos  exatidao dos saldos dos

financeiros e e ~
S dos empenhos emitidos Caso ndo possuam ,— Devem adotar as
o~ q em confronto com respaldo documental providéncias necessarias
orgeos @ s SISl ; ao estorno dos valores

entidades Ihes dao suporte Caso nao se refiram ao
exercicio financeiro corrente empenhados.
\‘ J
Caso néo sejam adotadas as providéncias necessarias para o estorno

dos empenhos que ndo serdo executados no exercicio financeiro, o
fato devera ser registrado como inconformidade pela UCI. (art. 4°, §2°)
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CONTEXTUALIZACAO E CONCEITOS

Regimes Contabeis

Na contabilidade do setor publico, entender os regimes de caixa e de
competéncia é essencial, especialmente quando relacionados aos enfoques
orgamentario e patrimonial, pois cada um tem implicagdes distintas na forma
como as transagdes sdo registradas e no impacto gerado nas demonstragdes.

Regime de Caixa

Neste regime, as receitas e despesas sdo reconhecidas e registradas no
momento em que ocorrem os recebimentos e pagamentos, respectivamente.
Ou seja, uma transagado s6 € contabilizada quando ha movimentagdo de
dinheiro (entrada e saida de caixa). Utilizado no enfoque orgamentario
(também conhecido como regime misto), o qual ocorre mediante um regime
de base modificada, isto €, em que se adota, ao mesmo tempo, a arrecadacgéao,
como momento para registro das receitas, € 0 empenho, para as despesas,
consoante a Lei n°® 4.320/64: “Art. 35. Pertencem ao exercicio financeiro: | - as
receitas nele arrecadadas; Il - as despesas nele legalmente empenhadas”™.

Regime de Competéncia

Neste, as receitas e despesas sdo reconhecidas no periodo em que sao
geradas, independentemente do recebimento ou pagamento. As transagdes
sdo registradas quando o fato gerador ocorre, ou seja, quando o direito a
receita € adquirido ou a obrigagdo de despesa € contraida. Este regime
proporciona uma visdo mais precisa da situagdo patrimonial e dos resultados
econdmicos e financeiros, pois considera todos os recursos que o ente tem
direito a receber e todas as obrigagdes que deve pagar. Assim, portanto, sua
aplicagéo € essencial para a transparéncia e para a responsabilidade fiscal,
permitindo que as demonstragdes contabeis reflitam fielmente a realidade
econOmica e oferecendo uma base solida para a gestdo publica eficiente.
Sob o enfoque patrimonial, o registro das despesas e receitas ocorre com a
aplicagao integral do principio da competéncia.

Estagios da despesa publica

A execugao da despesa orgcamentaria se da em trés estagios, na forma
prevista na Lei n°® 4.320/64, quais sejam: empenho, liquidagao e pagamento.

1) Empenho

Nos termos do art. 58 da Lei n° 4.320/64, o primeiro estagio da execugao da
despesa € “o0 ato emanado de autoridade competente que cria para o Estado
obrigagédo de pagamento pendente ou ndo de implemento de condigcéo”. Em
outras palavras, o empenho consiste na reserva de dotagdo orgamentaria
para um fim especifico, formalizada mediante Nota de Empenho, a qual
indicara os dados necessarios ao controle da execugao orgamentaria.
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CONTEXTUALIZACAO E CONCEITOS

E no momento do empenho que se considera realizada a despesa,
segundo o enfoque orgamentario.

Ainda, cabe ressaltar que os empenhos podem sofrer alteragdes, seja para
fins de reforgo ou anulagao, conforme o seguinte esquema:

Quando o valor empenhado for insuficiente

Reforgo para atender a despesa a ser realizada

Quando o valor empenhado

Parcial oo exceda o montante da
despesa realizada.
nulacao .
A Quando o objeto do contrato
Total { nao tiver sido cumprido

No caso de o empenho ter
sido emitido incorretamente

2) Em liquidagao

A inclusdo dessa fase buscou o registro contabil no patriménio de acordo
com a ocorréncia do fato gerador, nao do empenho. Conforme o MCASP,
“essa regra possibilita a separagdo entre os empenhos néo liquidados que
possuem fato gerador dos que ndo possuem, evitando assim a dupla
contagem para fins de apurag¢do do passivo financeiro”.

Assim, em outras palavras, esse registro ocorre quando ja ocorreu a entrega
do bem ou servigo (fato gerador), com o consequente registro da despesa
sob o enfoque patrimonial, porém, por algum motivo, ainda ndo se realizou a
liquidagdo sob o enfoque orgamentario.

3) Liquidagao

Segundo a Lei n° 4.320, o estagio liquidagdo consiste na “verificagdo do
direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo credito”. Portanto, significa o reconhecimento
de que o credor efetivamente entregou o bem ou servico em conformidade.

Ainda segundo a supracitada lei, essa verificagdo objetiva apurar: a origem
e 0 objeto, o valor exato e a quem se deve pagar, tendo por base: o contrato,
ajuste ou acordo respectivo, a nota de empenho e os comprovantes da
entrega do bem ou da prestagéao efetiva do servigo.

E nesse estagio que geralmente considera-se cumprido o fato gerador
da despesa, ocorrendo o seu registro segundo o enfoque patrimonial.

4) Pagamento

O estagio do pagamento consiste basicamente na entrega de numerario ao
credor, o qual sé podera ser efetuado quando ordenado apés sua regular
liquidacao.
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CONTEXTUALIZACAO E CONCEITOS

Verificagdo da ocorréncia
do fato gerador

O fato gerador é o evento que origina direitos e obrigagdes e deve ser
registrado no momento em que ocorre, conforme o regime de competéncia.
Na contabilidade do setor publico, a verificagdo da ocorréncia do fato gerador
€ essencial para o reconhecimento das transagdes que afetam o patriménio.

As receitas e as despesa publicas decorrem de variagées patrimoniais
aumentativas (VPA) e diminutivas (VPD) respectivamente, as quais devem
ser reconhecidas independentemente da execugao orgcamentaria. Isso
significa que os efeitos no patriménio liquido devem ser registrados no
periodo em que o fato gerador acontece, ndo importando se houve ou nao
autorizagcdo orcamentaria. Esse € o enfoque patrimonial da receita e despesa.

A correta identificagdo do momento do fato gerador garante a precisédo e a
transparéncia das informagdes contabeis, permitindo uma analise fiel da
situagéo patrimonial e financeira do ente publico.

Portanto, o reconhecimento adequado €& fundamental para assegurar a
confiabilidade das demonstracgdes, para apuragao de resultados econémicos
e financeiros, bem como para a prestagao de contas a sociedade.

Superavit Financeiro

A apuragédo do Superavit Financeiro é a determinagao do saldo positivo entre
o Ativo Financeiro e o Passivo Financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos
Creditos Adicionais (CA) transferidos e as Operagdes de Credito (OC) a eles
vinculados. Ou seja, sdo recursos financeiros que nado se encontravam
comprometidos com pagamentos futuros quando do encerramento do
exercicio. Apurado o excedente, o superavit financeiro pode ser utilizado
como fonte de recurso para créditos adicionais.

O superavit financeiro também é apurado por fonte de recurso. Para essa
verificacéo, € necessario que os saldos dos recursos financeiros decorrentes
de descentralizagdo, transferéncia financeira e repasses do Tesouro sejam
devolvidos pelo 6rgéao ou entidade que recebeu o recurso.

A apuracdo depende da correta identificagdo do momento do fato gerador e,
para isso, as transagdes devem ser registradas tempestivamente e conforme o
regime de competéncia, de modo a refletir fielmente as variagdes patrimoniais.

Ativo Financeiro (AF) Passivo Financeiro (PF)

S FEATETRNES () Saldo Patrimonial (SP)
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Superavit Financeiro = Fonte de recurso para
solicitagdo de CAs suplementares ou especiais.
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Procedimentos da Execucdo
Orcamentaria e Financeira

Os Procedimentos de Encerramento e Abertura sdo registrados nos
meses 12, 13 (més encerramento), 14 (més migragcdo) no exercicio de
encerramento e no més 00 (més de abertura). Tais procedimentos sado
executados pelos usuarios da execugdo orgamentaria e financeira no
sistema, bem como pelo 6rgédo central de orgamento, contabilidade e
financas do Estado. Além desses, alguns procedimentos automaticos
sdo realizados pela aplicag&o SIGEF.

H Més 12 « Més Dezembro Realizagéo de conferéncias e langamentos contéabeis.

ﬂ Més 13 « Més Encerramento Apuracgéo do resultado do exercicio.

Preparagéo dos saldos contabeis a serem migrados
para o més de abertura.

Més 14 €=, Mas Migracéo

Transposigéo dos saldos do exercicio anterior e
langamento do superavit financeiro.

Més 00 ' Més Abertura

Este Manual abordara essencialmente os procedimentos orgcamentarios e
financeiro que impactam os registros contabeis e a apuragéo do resultado
do exercicio que devem ser executados pelas Unidades Gestoras. As regras
e os prazos dos procedimentos de execugdo orgamentaria, financeira e
contabil que deverdo ser observados estdo estabelecidos no Decreto
Estadual n° 35.067, de 07 de novembro de 2025.

Para que seja possivel a realizagdo dos procedimentos
contabeis para o encerramento do exercicio, deve-se
verificar o atendimento dos requisitos seguintes, até a
data limite definida no Decreto de Encerramento (ver o
Anexo | - Calendario de Atividades).

Seguem os procedimentos de Encerramento e Abertura: 3 3 3
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Empenhos a liquidar

Objetivo Verificar os empenhos a liquidar.
° ° . -
Modulo (SIGEF) Contabilidade
[ ] [ ] o . 2.q , a o
Funcionalidade Relatorios Contabeis Gerencias - RCG
Permite emitir relatorios
[ ] [ ] . a0 Q Q 5 i iai
Preenchimento Nome do Relatério: Despesa Empenhada a Liquidar conbels  grreiells el
UGs, gestdes e 6rgéaos, por
° ° \) . . .. poder, por fonte de recurso
Informe os filtros desejados e tecle em Imprimir. . . N
X o, L. o e tipo de consolidagéo.
o o O sistema ird montar o relatoério especifico.

Para verificar os Empenhos a Liquidar, o Usuario SIGEF deveré utilizar a
funcionalidade “Relatorios Contabeis Gerencias - RCG” e, dentre a lista de
Relatoérios, selecionar a opgao “Despesa Empenhada a Liquidar”.

Relatdrios Contdbeis Gerenciais - RCG

Unidade Gestora / Gestio | 220001 00001 (7 [ Apresernar UG Administrative

Unidade Gestora / Gestdo Contdbil 7 Tipo Consolidagio ~
Fonle Recurso 7 Poder v
Orgio 7 Més Referbneia | Dezembio w

[ MNome Relatério

(") Comparative da Receita Orgada com a Arrecadada

() Comparative de Despesa Autorizada com a Realizada

(™) Camparativa Despéesh Autorizads, Empenhads, Liquidada ¢ Paga
| (@) Despesa Empenhada a Liquidar |

(_) Despesa Empenhada a Pagar

e[ timpar J ajuts J rochar |

Os valores totais dos saldos de empenhos a liquidar estdo consignados na
coluna “Total Credor” do Relatorio.

ESTADO DO RID GRANDE DO NORTE Relatorio selecionade € | espesa Empennada a Liquidar |

para impresséo

Ang Base: 2024

Unidade Gestora I
Gestho 00001 Gesths Tesowo
Més Referdncin  Novenibno
Apresentar UG Adminkstrativa  Nio

Subagio Subelemento Fanle Recurso Nots Empenho Data Langamento Lf_l(‘ﬂol Valor Total Credor
W 330 0500 FANEDOAZTS | Z0052024 | e e 0l P 260,00
262000
WO II903TS 0500 NQANEDDDIZS 1305024 ek } . Valores por empenho {341?.:.1‘
WOWI IINITS 0500 MGANEDDDME  Z9OTIR0ZA P ST — e por credor 350,00
Total por credor  —~ G52.67
250001 33903702 0.500 JO2ANEOODIEE 20472024 1 D ) L, 33454549
-
WO 3I90IT02 0500 HNQANEDDIZET 1006024 1 i s 8, 80743
=S
%261380
Total por modalidade de empenho £ > | 7etal de Empennos Orainsrios 706696759

Como opgédo alternativa ao uso dessa funcionalidade, é possivel obter
informagdes mais detalhadas sobre a execugcdo orgcamentaria por meio do
Relatoério gerado pela funcionalidade “Imprimir Nota Empenho Célula”.
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Objetivo

Maédulo (SIGEF)

Execucdo Orgamentaria

Verificar os langamentos ocorridos com as Notas de
Empenho por Célula Orgamentaria.

Funcionalidade Imprimir Nota Empenho Celula 77N Gera relatérios que
. permitem a analise da
Preenchimento Tjpo de Demonstragao: Liquidagdo ou Execugéo execucao orcamentaria,
Agrupamento (Niveis): conforme necessidade apresentando os totais
por NE e conforme os
\S Informe os filtros desejados e tecle em Imprimir. :S;Z?ha,;noesntos © e
. . .. ipe [ .
O sistema ira montar o relatorio especifico.
i Imprimir Mota Empenho Célula Uridade Gestora / Gestdo
Refangs o s Uriidade Dicamentadia
= Ok 7 Pooer w
Anudaghc . . Esfern
i Unigede Geators / Gemto | 220001 | 00001 (T Tipe Consolicacho ~
E“c"'q Mis Referdncia | Dezembro w Data inicio T Daza Témmiro 7 Funglo .
Py Valores Consulta | Acumulsdo st omés v Modalidade Empenho - Suttuncl
Pagarnerns ] Ticx Demonstacko | Liquidagia v | Ano Empering Poograna
Restes & Pagar Caregoria Econdmica 7 Subsgho %) Tipo Resics a Pagar - Exibir detalhamenss Ago
Grupo Despesa T Fungho 3 Eatera w uo 7 Subacho
Modaldade Apscacho T Subfuncha 7 Fore Recisme T Fame Resurss
Elsnerne Detaess 7 Apho 7 Creol T Caiegeria Econdmica
Subslemento Programa 7 Tipo Cregor  Tedos -
Grupo Despess
Fornes - Compheemans T .
. Mcdalidade Aplicacia
Modalicade Liciaghs - Fontes Superdvit w
Coarats Divads Poablica ¥ Elementa Despesa
Agrupamenta 17 Nivel | Foene Recurse b Subslemnerio
2° Nived w Ay Ernpenhe
3° Mived w Contrang Diviga Pilica

Complemensy

Modalidade Licitagic

Relatdrd soliciTads Com SRCEEia! AQUMNTE &

No exemplo abaixo, foi selecionada o filtro “Liquidagdo” para o Tipo de
Demonstragéo agrupado por “Fonte de Recurso”, no entanto, € possivel fazer
a combinagéo de diferentes filtros, conforme a necessidade.

Ano Base: 2024

Unidade Gestora I
Gestho 00001 Gesilo Tesouo
Mis Refarbrcia Dezembeo Valores Consulta Acumuladg abé o mébs I Tipa Damanstracso Liquadacao I
Fo— e e B Gl ks Spesais e ( [rem— =\
o I St e e csmul'-el
E T —— 200 gt e omaumc
e P e Rt R ) 0 i 1 0138 e e i S am
T
k)Agrupamsr\to por G=== [ 7w ) Valores liquidados
Fonte Recurso e e por NE
e A
frr— e
o Ty
e e
e e BERE Saldo a liquidar por
oy umrm o
obeba el P NE e por credor.
e = aesi g
lm-—u-wu s ek 1 RO RO N B SN i OO 0 e ———————— i = acw-_l
i it .

Ja o Tipo de Demonstragdo “Execug¢ao” (imagem abaixo) possibilita uma
analise mais completa da execugédo orgcamentaria, apresentando os totais
conforme o estagio em que a despesa se encontra.

Ano Base: 2024

Unidade Gestora I
Gestio 00001 Gestio Tesouro
Més Referéncia Dezembro Valores Consulta Acumulado alé o mes | Tipo Demonstragic Execugio |
e PN ey - R T rrerepe—— - T T P s
Toawd Imuuu.un AT MEME  DENISC  HITATMME BT C
1.0 000000 v T e S EOEBT  OWERT  SEITHRT TR
wstooooon{ o1 180 poETILGY Ttz 11012520 | 22000 0 00000000 180,111 (e P e srmomn M sMmc womNC  EmONWSHC  smmamC rere
e et
\_)Agrupamemopor matooooss| oot e oo 1w vugnass | 3 asenn 0.8 00 S0000 33 80 5921 et — — e mamE 08T R G T TioNT 0 ¢ P
Fonte Recurso e - . .
scouesonnensfsovasn smonncuniar  1onanne vuonsese |mes 230010 5.00 000000 31 904 32 [eestasermorn m e sssamo P a0 o0 oo ¢ s
[arem e s mcuti
sooweronoonel oo en ponoenemoear  1000GR 1000 EIRk | 12008 THAED10 500000000 31 0 42 18 |sraimeseA Sarin Smmameria sememn mons &
afutbee e
M CU0008 | D3N 190 GOCIIN-01  TLOLEM L0124 | 1530 T3AX01 0§ 00 CO0C00 3191 1 OF [0t aw el Rt i 4 00000 0 MBI EANC 180 Telm neormarc 14N K C
i o
o e e
acustommoct|sona 1an poenamar Tt ootz |zavan e 0. o oooe 3180 52 13 | seten s mrveR sno nane
S-rnrvefet soe
o
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A dotagdo cuja execucdo nao foi realizada até o ultimo dia previsto para
realizar o empenho, deveréa ser analisada no que se refere a viabilidade do
empenho ainda no exercicio. Caso seja inviavel, poderéd ser indicada ao
orgéo central como dotagao disponivel para remanejamento.

As dotagdes cujos valores a liquidar se mostrarem superiores diante das
despesas a serem liquidadas ate o final do exercicio, poderao ser anuladas
conforme orientagdes constantes neste Manual.

Caso haja uma dotagdo cujo valor disponivel seja insuficiente para o
encerramento do exercicio, o seguinte procedimento devera ser adotado:

1.Identificar, dentro do orgamento proprio do 6rgéo, se existe outra
dotacao disponivel na mesma fonte de recursos que ndo sera utilizada e
que supra de forma parcial ou total essa necessidade.

2.Caso nao tenha, devera solicitar, dentro do prazo fixado (Anexo |) no
Decreto, a alteragdo orgamentaria ao o6rgédo central, frisando a
indisponibilidade dentro da unidade orgamentaria.

De forma sintética, a analise do saldo da dotagéo seguira o seguinte esquema:

1 Caso a execuc¢ao hao tenha sido realizada até o
—0 ¢

s dltimo dia previsto para a realizac&o do empenho »Analisar a viabilidade de realizar o empenho ainda no exercicio.

| v

T Se inviavel, indicar como dotacéo disponivel para remanejamento.

U L |

A 2. Caso os valores a liquidar sejam superiores as Poderso ser anuladas

o despesa a serem liquidadas até o fim do exercicio ’

A

o io Caso o valor disponivel seja insuficiente para o Verificar se ha outra dotagao disponivel no orcamento do 6rgéo, na mesma
encerramento do exercicio fonte de recursos e que supra de forma parcial ou total a insuficiéncia. 1

Caso nao exista, devera solicitar ao 6rgao central, dentro do prazo fixado
no Decreto, a altera¢édo orgamentéria frisando a indisponibilidade.

Registro da despesa por competéncia
em casos de limitacoes de orcamento

Em casos de limitagdes de orgamento € necessario realizar o registro da
despesa no SIGEF por competéncia, por meio de langamentos no passivo, ou
no ativo, se ja tiver realizado a saida financeira, para permitir a conciliagédo
bancaria.
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Verificar Saldo de
Pré Empenhos

Objetivo Verificar o saldo de Pré empenho a Empenhar.
Modulo (SIGEF) Execugdo Orgamentaria
Funcionalidade Imprimir Pré Empenho Célula
Preenchimento |ndicar a Unidade Gestora/Gestao, Més de Referéncia e Valores Consulta.

\ Informe os filtros desejados e tecle em Imprimir.
O sistema ird montar o relatorio especifico.

A funcionalidade Imprimir Pré-Empenho Célula, disponivel no Moddulo
Orgamento do SIGEF, possibilita gerar um relatdrio que apresenta o saldo a
empenhar para cada documento de pré-empenho. Essa opgédo permite
utilizar filtros por natureza de despesa, fonte de recurso, unidade
orgamentaria ou considerar todas as células orcamentarias. Alem dos filtros,
€ possivel ativar a opgao "Mostrar Observagao" para exibir, no relatorio, as
observagdes cadastradas no momento do pré-empenho.

No exemplo abaixo, foram escolhidos o més de referéncia, o tipo de valores
consultados e assinalada a opgao para mostrar observagdes. Os filtros podem
ser combinados conforme a necessidade, proporcionando flexibilidade na
analise das informacgdes.

Imprimir Pré Empenho Célula
Orgdo 7 Poder ~
Unidade Gestora / Gestdo | 220001 00001 (F Langamento Inicio 7 Término T
Més Refaréncia | Outubro w Vencimento Inicio 7 Término T

Valores Consulta | Acumulado até o més

| Mostrar Observagio & |

Categoria Economica 7 Subacao 7 Esfera W
Grupo Despesa ? Fungio ? Fonte Recurso ?
Medalidade Aplicagdo T Subfungie 7 ua T
Elemento Despesa 7 Agdo 7
Subelemento Programa T

= ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE Imprimir Pré Empenho Célula
Ano Base: 2025

Unidade Gostora | Gostho 00001 Gestho Tesoura
Mis Roferdncla Outubio
Valores Consulta Acumulado abé o més

Walor Pré-Empenhado Vilor Pré-Empenhado
[0 Dt bl O ‘Visles Pré-Empenhads Reforado Angladg  Valer Empesbado | Salds a Empenbar|
Total ATsaaT 0 D 24806 D 1111 Mr S0 C 151700654 C 1466 458,62 0
202SPECOOOOY prarraraa prarsarara B 244001 0 500000000 135000 4000000 4000.00C oo

Obborvatio  Cusiesr dospeis mildas o de prons pegasenms [Supriments de Fonden), pare stendsr o1 recostidaden urgentm nevss Pasts o Governa. (Materisl de Cormumn), CONFORME
INFORMACAD MEMORANDO 70 - UIAG, it 31764540
20RSPEQOOOCR 20020 120220285 B 244001 0 500000000 1¥008 600000 0 6.000.00C oo
Qbbarvacho Cusiear despesas miidas o de pronic pagamenio [Suprimenio de Fundos). para slendar aa necestdades urgendes. nessa Pasta de Governa. [SERVICOS), CONFORME BF ORMACAD
MEMORANDO 10 - UAG, i 31764840
HFSPEODD004 1303025 130AT02s il 244001 O S00D00000 33030 o 00000 O 4000,00C 00000
Obsorvacho  Cusitsr Sespesis mis & e (NS Pagamsnis [Suprments do Fondos), (ans Sendar & Recssdaies IQenss nessa Pasta s Govemo. (Matsral os Corsuma), CONFORME
INFORMACAD MEMORANDO T0 - UIAG, i 31758645
Processs SEI = 08010012 0000045
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'Alteragaes orcamentdrias

Os casos listados a seguir ocasionardo uma movimentagdo orgamentaria,
sendo necessario o 6rgado autuar um processo via SEl contendo o Oficio e a
respectiva Nota Orgcamentaria.

C A Nota Orgamentaria devera estar liberada no SIGEF. &

Para um maior entendimento sobre as alteragdes orgcamentarias citadas,
segue abaixo uma breve explicagdo sobre a elaboragcdo das Notas
Orgamentarias de Redugdo/Anulagdo e de Acréscimo.

o Anulagao

Objetivo Atualizar as informacgdes referentes as Nota Orgamentaria.

Modulo (SIGEF) Execugao Orgamentaria
Funcionalidade Manter Nota Orgamentaria

Preenchimento Tjpo Alteragdo: Anulagéo T ke T el

\) . . langamentos de
Para preencher a lista de langamentos use as opgdes de cerisee e

Adicionar, Editar e Remover de acordo com a necessidade.  reducéo aNO.

Para anular uma Nota Orgamentaria, o usuario encarregado nos 6rgaos e
entidades devera utilizar a funcionalidade “Manter Nota Orgamentaria” e
selecionar a opgédo “Anulagao” no filtro Tipo de Alteragéo.

Portanto, seu uso se justifica nas situagdes em que a unidade orgamentaria
identifica e indica dentro do seu proprio orcamento uma dotagao para anular.
Nesses casos, anula-se de uma dotagdo e acrescenta-se em uma outra.

Manter Nota Orgamentéaria

* Deta Referéncia 0171272024 (7

* Unidade

? NOmers 202480
Orgamentiria

I Tipo ARerago | Anulagio W I Documento Copia 7

Processs ilre) Liberada Sim

® Justificativa  Processon® . \_} . - .
Assinalado para indicar que a NO esta

Liberada (pronta para ser Aprovada).

BRI o LU= oo | B | L o e | . s Ve | Adicionar

0O 1 A 13un 0.5.00.000000 339040 1.000,00 [ Editar |
0O 2 (B n3n 0.5.00.000000 33.90.35 1.000,00 ===
K‘ Identifica o tipo do langamento: Total 0,00

Situagao Registo [ jnativa Acréscimo (A) ou Redugéo (R).

brigandric

| _tncluie J_anerarJ consuitar | tistar _J timpar § Ajuda_|
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a Acréscimo

Objetivo Atualizar as informagdes referentes as Nota Orgamentaria.
Modulo (SIGEF) Execugdo Orgamentaria
Funcionalidade Manter Nota Orgamentaria

Preenchimento Tjpo Alteragao: Acréscimo ~— Permite realizar

\\) langamentos de
Para preencher a lista de langamentos use as opgdes de acréscimo.

Adicionar, Editar e Remover de acordo com a necessidade.

Para acrescentar valor em uma NO, o usuario também devera utilizar a
funcionalidade “Manter Nota Orcamentaria”, no entanto, a opgéo do filtro
Tipo Alteragéo deveré ser a de “Acréscimo”.

Essa funcionalidade também deve ser utilizada caso a unidade orgamentaria
n&o tenha dotagéo para anular (parcial ou totalmente); ou seja, nas situagdes
em que nédo seja indicada dotagdo compensatoria.

Manter Nota Orcamentéria

* Data Referéncia 7
* Unidade <
7 Nimene  2024N0
Qrcamentdria
I Tipo Altéracio | Acréscime w I Dacumenteo Copia 7
Processo 132 Liberads [ sim
* Justificativa

1 A 12440 0.5.00.000000 33.90.40 1.000,00 m
=
Tota 1.000,00
Situagio Registre (] pative
* Preenchimento obrigatdrio

[ _inciuir ] Aiterar_J consuitar J Listar [ timpar J Asuda |

Nos casos em que a Nota Orgamentaria apresente erro em relagéo aos valores
do PPA, deve-se encaminhar a imagem do erro para o e-mail da COPLAC:
coplacseplanrn@gmail.com.

Caso o usuario necessite verificar o histéorico de um empenho, podera
consultar a NE através da funcionalidade “Listar Nota Empenho Extrato”.

Listar Nota Empenho Extrato

* Unidade Gestora / Gestdo  INNNNNEEENNNEN | 7 m

* Nota Empenho | 2024ME | 000002 (7

Credor | PRO000001 Folha de Pagamento Administragao Direta Executivo
Célula Orgamentdria | 19101 233401 0.5.00.000000 31.90.11.05

Histoico | Vo]

Empenho Emitide 122 622 250
Empenho Reforgo 1.133.545,59D
Empenhs Anulado 0,00
Saldo Cronograma Empenha 1372C
Total Empenho 1.256.167 834D
Empenho Liquidado 1.256.154,12C
Empenho Retido 221,10C
Empenho A Liquidar 1372C
Walores Pagas 1.255.93302C
* Preenchimento obrigattrio
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Despesa com pessoal
e encargos

Cada UG devera identificar a necessidade de orgamento relativo ao empenho
do valor da sua folha de pagamento, conforme dispde o art. 5° do Decreto n°
35.067/2025:

Art. 5° Fica sob a responsabilidade de cada unidade gestora a verificagdo das
despesas relativas a sua folha de pagamento, de modo a assegurar que néo
existam despesas pendentes de execugdo orgamentaria, comunicando, tdo
logo verificada a situagdo, Qquaisquer pendéncias identificadas a
Coordenadoria de Administragdo Financeira - CAF e a Coordenadoria de
Planejamento Orgamentario - CPO/SEPLAN).

§ 1° Todas as despesas do Grupo de Natureza de Despesa (31) - Pessoal e
Encargos devem estar empenhadas e liquidadas dentro da competéncia
correspondente.

§ 2° Excetuam-se das despesas do §1°, as féerias, licengas-prémios e outras
despesas cujos desembolsos ocorrerdo no periodo concessivo.

Aqui cabe também ressaltar que as despesas do GND - (31) Pessoal e
Encargos, independentemente da fonte de recursos, nao poderao ser
inscritas em RPNP e, portanto, sua liquidagdo deve ser efetuada
dentro do exercicio financeiro de sua competéncia (art. 16, § 3°).

Apesar de ser excegao ao prazo maximo para empenhamento de despesas
(art. 11, §1°), o responsavel pela Unidade devera verificar com antecedéncia a
necessidade de refor¢co de dotagao, sobretudo se ndo houver disponibilidade
de fonte compensatoria.

éﬁ“ A UO que identificar saldos disponiveis na subacdo “Encargos com
C & pessoal” devera informar ao 6rgao central o valor da disponibilidade.

. Excegdes ao prazo

e Ao encaminhar as Notas Orgamentarias das despesas que se enquadram
nas excegdes previstas no §1° do art. 11, para fins de abertura de creditos
adicionais e remanejamento, transposicao e transferéncia, € essencial que a
fundamentacgéao seja informada na observacgéao, indicando o inciso aplicavel.

e As despesas que se enquadrem no inciso Xl, §1° do art. 11, decorrentes de
autorizacdo excepcional pelo Conselho de Desenvolvimento Econdmico
(CDE), deveréao ser encaminhadas pela Unidade Orgamentaria ao Conselho e,
somente apds a autorizagado, € que deverao ser remetidas a Coordenadoria
de Planejamento Orcamentario (CPO).

MANUAL DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - 2025



Anulacao de liquidacoes,
empenhos e pre-empenhos

Os procedimentos apresentados a seguir tem por finalidade a anulagcdo das
liquidagdes e dos empenhos que ndo serdo inscritos em Restos a Pagar
Processados ou Nao Processados e também os Pré-Empenhos que ndo seréao
empenhados. Tais anulagdes deverdo ser realizadas pelos usuarios SIGEF
responsaveis, em cada 6rgao ou entidade.

Como regra geral, as liquidagbes de despesas ndo devem ser canceladas,
visto que ja ocorreu o fato gerador da despesa. Dessa forma, um possivel
cancelamento deve ser precedido de exposi¢cdo de motivos e reconhecimento
da obrigagdo, quando existir, por meio de Nota de Langamento.

As despesas que se enquadrarem nas hipoteses citadas e que cumprirem os
requisitos descritos deveréao ser anulados até a data limite definida, conforme
as disposi¢des do Decreto n® 35.067/2025.

Caso um empenho tenha sido indevidamente liquidado, primeiro sera
necessario estornar a liquidagdo correspondente, para sé depois proceder
ao cancelamento do empenho em questao.

& Cada estorno deve seguir o procedimento adequado ao estagio da despesa. A

° Pré-empenho

Objetivo Anular, parcial ou integralmente, um Pré-Empenho. A CISEERERLE CEMER)

ser preenchida com o
motivo da anulagéo e
qualquer informacgéao
adicional relevante a
auditoria.

Modulo (SIGEF) Execugdo Orgamentaria

Funcionalidade Anular Pré-Empenho

Preenchimento pesquisar por UG/Gestéao j
(se necessario, podera indicar mais informag¢des nos demais filtros)

\ Informe o valor e a observagédo dos Pré-Empenhos que devem ser anulados.
Apos confirmar, sera apresentada uma tela de consolidagéo da entrada de
dados. Caso tudo esteja correto, selecione Incluir para confirmar a operagéo.

Anular Pré-Empenho

* Unidade Gestora/Gestac  nMRRRRIENRE 7 Fonte Recurso T m
Pré-Empenho | 2024PE Natureza Despesa 7
Grupo Programagao Financeira ki Data Referéncia 7
* Qbservacio
L . N
Z0Z4PEDOOODT 22107 220007 0.5.00.000000 33.90.92.41 00310020.00031 .. F75.00
2024PEDOOONS 22101 220001 0.5.00.000000 33.90.3917 0310020000712 ... 459221 »
2024PEDOOOZ0 22107 220007 0.5.00.000000 33.90.39.21 0210320000982 ... 23922
2024PEDDDOZT 22101 220007 0.5.00,000000 33,90.47.70 D0GT0020.00073 ... 113884 »
Z024PEDDOD4E 22107 220007 0.5.00.000000 33,90.93.97 00310029.00116 3.84207 »
Z02Z4PEDDOD4S 22107 Z20007 0.5.00.000000 33.90.39.59 00310020.00136 ... B.040,00 ™
reenchimento obngalorio
fconfirmar | Limpar § suda | Fechar
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Q Empenho

Objetivo

Maédulo (SIGEF)

Anular um Empenho Orgamentario.

Execugéo Orgamentaria

Os campos obrigatorios, na
guia identificagéao, relativos
a Nota Empenho também

Funcionalidade Nota Empenho devem ser preenchidos.
Preenchimento (o campo Evento devera ser preenchido com o cédigo 400012 -
Anulagcdo de empenho da despesa.
\ Apos inserir e confirmar as informagdes, sera apresentada uma tela de
consolidagéo da entrada de dados. Caso estejam corretos, clique em Incluir.
Nota Empenho
[ 1dentificasio
Pesquisar Evento * Data Referéncia ? Modalidade Empenho  Ordinario
* Unidade Gestora / Gestdo 220001 00001 T Documento Copia 7 el
Eventc 400012 <—| * Evento | 400012 (T I *Valor
N® Descentralizagio Crédito 2024DC V@ * Credor T
e * Unidade Orcamentaria Mota Empenho Original  2024NE e
400012 Anulac o de Empenha da Despesa
* Subagdo T Pré-Empenho  2024PE e
* Fonte Recurso d * Natureza Despesa
* Modalidade Licitagio T Instrumento Ve
* Referéncia Legal Recibo TCE
Complemento i1 Centralizade [ sim
Tipo Contrato | Outros v Contrato DIV 7
* Processo Y e
* Histdrico 7
* Preenchimento obrigatdfio
T I T

Q Liquidacao

Objetivo
Modulo (SIGEF)

Funcionalidade

* Unidade Gestora / Gestio

* Despesa Certificada

Execucdo Orgamentaria

Anular a Liquidagdo de uma Despesa Certificada.

Liquidar Despesa Certificada

Apos Pesquisa

r, o SIGEF ira

listar o nome e identificador
do favorecido, além do tipo,
numero, valor e a data de
aceite do documento.

Preenchimento Pesquisar por UG/Gestédo e o numero da Despesa Certificada. _/

em Cancelar e, em seguida, Confirmar.

Liguidar Despesa Certificada

hahammibnn (T
2024CE 003318 (7

Favorecido

Tipo Documento

Data Vencimento

Documentas

Mata Fiscal
16.275,00
141172024 T

Valor

Saldo 0,00

Numero Documento 2942
Data Aceite  14/11/2024

-m Valor Brutal Valor Liquido
2024NL009146

16.275,00

16.275,00

\ Para proceder a anulagéo, selecione o Documento na lista, clique

whimento obrigatdnio

mm

Sao raros os casos de cancelamento de despesa liquidada. Nessa hipotese,
devera ser fundamentada para posterior verificagao pelos 6rgéaos de controle.

A
J
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' Conciliagdo bancaria

Os procedimentos de conciliagdo bancaria sdo cruciais para as Unidades
Gestoras, pois garantem que os registros contabeis estejam alinhados com os
extratos bancarios. A adogdo dessas rotinas, entre outras vantagens, possibilita:
Verificar e corrigir divergéncias entre os registros internos e os saldos bancarios;
Identificar transagdes ndo autorizadas ou langamentos incorretos;
Proporcionar clareza sobre a real disponibilidade de recursos financeiros;
Fornecer informacgdes financeiras precisas para a gestdo dos recursos publicos.

o Langamento das Guias de Recebimento (GR)

~ sera apresentada uma tela para
Médulo (SIGEF) Arrecadagéo consolidagdo dos dados incluidos.
Se estiverem certos, € necessario

Funcionalidade Guia de Recebimento /v selecionar Incluir para finalizar.

Preencher os campos obrigatorios relativos a identificagédo da GR.

Preenchimento . ~ .
Para preencher a lista de langamentos, use a op¢éo Adicionar.

Todos os ingressos de recursos nas contas bancarias referentes ao ano
corrente deverdo ser registrados no SIGEF por meio de GR, utilizando a
funcionalidade “Guia de Recebimento”, a fim de promover o correto registro
das receitas orgamentarias e da apuragao do superavit financeiro.

Guia Recebimento

cia  01/11/2024 7 * Unidade Ges 220001 00001 (7

1 Mrmers Pro

T Naota Empenha Oviginal | 2024ME T

Guia Recebimento

* Langamentos N T Y T T T e, *Eventa [ )(?
—— * Preenchimento obrigatdrio
 Confirmar]
* Preanchimento cbrigatéria
[contirmar | timpar Jf Ajuda | Fechar |

Caso se enquadrem nas situagdes a seguir, o ingresso devera ser registrado
como extraorgamentario, fazendo uso dos eventos indicados:

Evento Descrigao Fonte
Re‘CL{rsos .c%uo mgresso’ naNo 800000 Registro d? !Qendas a 9.8.60
seja identificado pelo 6rgao Classificar
Recur:sos que pertengcam a 800820 Valores em Transito - D.epOSItO 9.8.69
terceiros Para Quem de Direito

O saldo contabil da conta 8.2.1.7.2.01.00.00 - Disponibilidade por Fonte
de Recursos a Utilizar - Controle por Domicilio Bancario e Fonte deve
estar devidamente conciliado com os extratos bancarios do 6rgao.
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Para consultar o saldo da conta contabil 8.2.1.7.2.01.00.00, o usuario devera
utilizar a funcionalidade “Detalhar Conta - DC”, no Modulo Contabilidade.

Detalhar Conta-DC

*Unidade Gestora / Gestdo = uieoemiusta (7 (O incluir Saldos Zerados m
I * Conta Contabil 8.2.1.7.2.01.00.00 |(7 I Més Referéncia  @utubro v
Conta Corrente 7 a 7
7001037958 0000010006 0.500.000000  9.05108850 821423237  3095/692C]  Domicilio bancario
001 037958 0000010006 9.8.69.000000 3.783,52 0,00 3.467.84C [~ daConta Unica
7001 037956 0000087807 0.7.00.006082 0.00 0.00 6.04C
001 037958 0000087807 4.7.00.006082 0,00 0,00 236,78C Domicilio bancario
001 037958 0000097284 0.7.00.008917 0,00 0,00 35813C — Proprio
001 037958 0000097284 4.7.00.008917 0,00 0,00 7.800,21C
001 037958 0000112836 0.7.00.012086 0,00 0,00 1.031.427.04C
Totais 9.054.872,02 8.214.232.37 1.352.873.86 C

* Preenchimento obrigatdrio

I T T

e Conciliagao de banco por fonte de recurso

A Conciliagdo de Banco por fonte de recurso consiste na verificagdo de

todos os domicilios e fontes de recursos da conta 8.2.1.7.2.01 conciliados
com os extratos dos bancos e os saldos presentes em todas as contas
1.1.1.1.X.XX - Disponibilidade de caixa.

Esta conciliagdo € imprescindivel, pois permitira a correta apuragao do
superavit financeiro, mediante ao levantamento exato do saldo das
disponibilidades de caixa em 31 de dezembro, desdobradas por fonte de
recurso. Esses dados serao apresentados no Balango Anual do exercicio e
confrontados com as respectivas obriga¢des por fonte de recurso.

As unidades gestoras devem informar os saldos bancarios, discriminados
por domicilio bancario e por fonte de recurso, no Demonstrativo da
Disponibilidade Bancaria por Fonte de Recurso, em conformidade com o
previsto no Decreto de Encerramento, o qual devera ser aprovado pelo
ordenador de despesa e pelo responsavel pelos servicos financeiros e
contabeis do 6rgao ou entidade.

Conforme o exemplo abaixo, os saldos de cada domicilio bancario da conta
8.2.1.7.2.01 estdo conciliados com a soma dos saldos apresentados por
domicilio nas contas 1.1.1.1.1.19.01.02, 1.1.1.1.1.50.06 e 1.1.1.1. 1.50.99.

Adicionalmente, a conta 8.2.1.7.2.01 apresenta o saldo referente ao domicilio
bancario 1000-6, cujos valores foram solicitados mediante repasse
financeiro. Os saldos que estdo na fonte do tesouro precisam ser devolvidos
antes do encerramento do exercicio, conforme descrito no item 15 do Anexo
| do Decreto de Encerramento.
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Detalhar Conta - DC

* Unidade Gestora / Gestio | pMimmtens (7 [ inctuir Saidos Zerados
* Conta Contdbil |8.2.1.7.201.0000 (7 Méz Referincia | Agosts faad
Conta Corrente T a 7

001 037958 0000010006 0.5.00.000000 171.977,52 224367 C
001 037958 0000010006 9.8.69,000000 0,00 4224 C
001 037958 000D05IETE 0.6.55.000150 0,00 54320 C
001 037558 0000053678 4.6.59.000150 0,00 185153 C
001 037958 0000106712 0.6.59.000150 0,00 135206 C
001 037958 0001027050 0.6.00,000600 0,00 1922452 C
001 037958 0001027050 4.6.00.000600 0,00 0,00 28610877 C
Totais 171977 52 162.763,73 511.746,56 C

* Preenchimento DDI’IQA'I’;" ]

Detalhar Conta - DC
* Unidade Gestora / Gestio | mEmmmmmmsesy (7 O incluir Saidos Zerades m
* Conta Contdbil 11111190102 (7 Més Referéncia | Agesto =
Conta Corrente ? a ?

001 037953 0000053678

Totais 0,00 000 22090

* Préenchimento obrigatario

[ mocimir | umpar J Asude | cechar

Detalhar Conta - DC

*Unidade Gestora / Gestio = DENEDENESESE (7 O ineluir Saldos Zerados m
* Conta Contabil  1.1.1.1.1.50.06.00 (T Més Referéncia | Agesto »
Conta Corrente 7l a 7

001 037958 00DD0S36TE
001 037958 0001027050 000 0,00 MWATI D

Totais 0,00 0,00 389,836,560

* Preenchimento obrigatdric

I T T

Detalhar Conta - DC

* Unidade Gestora / Gestio | ammmmmsesm (7 O inchuir Sabdos Zesados
* Conta Contabil [1.1.1.1.1.5099.00 (7 Més Referincia Agesto v
Conta Corrente T a 63

0.00 D
IDD'I 037958 0000106712 07s 0.00 135206 D |
001 037958 0001 027050 295,64 0,00 115.600,44 D
Totals 25783 0,00 119.221,63 0

* Praanchifments c:::-:_;a'.c'unc

TSI T T
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@ Registro de recursos de terceiros - Depositos de Diversas Origens (DDO) ——

Apos a conciliagdo do banco por domicilio bancario e por fonte de recurso é
possivel encontrar alguns domicilios bancarios que estdo em desuso na
Unidade Gestora. Nesse casos, tais domicilios deverdo ser encerrados
mediante solicitagdo via oficio aos bancos.

Se possuirem saldos remanescentes, os responsaveis pela Unidade Gestora
precisam analisar e efetuar a contabilizagcdo, inclusive dos recursos de
terceiros que, transitoriamente, estardo no poder dos 6rgéos ou entidades e
deverao ser contabilizados como Depositos de Diversas Origens (DDO) ate a
sua regularizagdo ou devolugao. Dessa forma, sera possivel proceder com a
devida transferéncia ou com a devolugcdo desses valores para que, entéo,
seja viavel o encerraramento da conta junto ao Banco.

Sobre esse assunto, o Decreto n° 35.067 dispde, em seu artigo 20, que:

Art. 20. Ao final do exercicio financeiro, os responsaveis pelos servigos
financeiros e contabeis dos orgéos e das entidades da administragcdo publica
estadual devem levantar, nas instituigées financeiras que operam com o
Estado, as contas bancarias ativas e inativas vinculadas a todos os Cadastros
Nacionais de Pessoas Juridicas - CNPJs administrados pelo respectivo orgéo
ou entidade para fins de verificagdo e conciliagdo dos registros contabeis e
para que se proceda a solicitagdo de encerramento das contas bancarias em
desuso.

§ 1° Todos os recursos existentes nas contas bancarias, apurados a partir do
levantamento mencionado no caput, deverdo ser devidamente contabilizados,
inclusive os recursos de terceiros.

§ 2° Os recursos de terceiros, mencionados no §1° que, transitoriamente,
estejam sob a guarda dos 6rgéaos ou entidades, devem ser registrados como
Depositos de Diversas Origens - DDO até sua regularizagédo ou devolugéo.

\
Para efetuar uma regularizagdo bancaria completa, € necessario
lembrar de realizar os procedimentos contabeis relativos aos
bloqueios e sequestros judiciais, conforme orientagdes contidas na
Nota Técnica 001/2021 - Bloqueios ou sequestros judiciais, disponivel
no sitio do Portal da Transparéncia do Rio Grande do Norte.
/

)

Acesso através do lin

ou por QR Code

MANUAL DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO - 2025


http://www.transparencia.rn.gov.br/docs/contaspublicas/normatizacao/notastecnicas/Nota%20T%C3%A9cnica%20001.2021%20-%20Bloqueios%20ou%20sequestros%20judiciais.pdf
http://177.87.97.34/docs/contaspublicas/normatizacao/notastecnicas/Nota%20T%C3%A9cnica%20001.2021%20-%20Bloqueios%20ou%20sequestros%20judiciais.pdf

6 Registro dos rendimentos - Receita orcamentaria do exercicio —

Objetivo Criar as Notas de Langamentos referentes aos registros de rendimentos.
Modulo (SIGEF) Execucéao Financeira
Funcionalidade NotalLangamento - Aplicagdo/Resgate/Rendimento

Preenchimento Para preencher a lista de langamentos use a opgéo de Adicionar.

Todos os rendimentos precisam ser registrados no SIGEF como receita
orgamentaria do exercicio por meio da funcionalidade Nota Langamento -
Aplicagao/Resgate/Rendimento, pois os eventos de aplicagédo, de resgate e
de rendimento estdo associados apenas a esta funcionalidade.

Nota Langamento - Aplicagio/Resgate/Rendimento

* Data Referéncia 30/10/2024 ? * Unidade Gestora / Gestdo 2200071 00001 ?
Favorecido

Documento Original 7 Nota Empenho Original  2024ME 7
Nota Langamento - Aplicagiio/Resgate/Rendimento

* Evento T
* Preenchimento cbrigattinio

/ Contrmar

JENCE Pl IN° [Evento _linscrigio _______[Classificagdo ____[Fonte Recurso | Valorl [ adicionar

* Preenchimento obrigatario

[ uimpar || Ajuda [ Fechar
Na tabela a seguir constam eventos que podem ser utilizados, de acordo com
o tipo de langamento.

* Observagao

Resgate Aplicagdao Rendimento
VA
Caodigo 550508 560608 560506 - N
do Essa lista é apenas
Evento 550509 560609 560508 exemp||f|cat|va

Embora esses exemplos sejam muito utilizados, o ideal & procurar o evento
e avaliar se o roteiro se enquadra no que se deseja registrar, conforme a
conta contabil.

ﬂ Listar Evento
Para isso, a funcionalidade a ser utilizada € a _—
“Listar Evento”, a qual possibilita identificar
T e |

OSIEVENTOSINE i astiacioSI MO [STENNEINID S| G 30008 AplovioFnancair 55 AN SIPRED

560609 Aplicaglo Financeira - Outras Aplicaghes
: H : . 560610 Transferéncia entre Medalidade de Aplicacio Financeira
codi go, pelo nome ou pe|a conta contabil. 560671 Aplicagfio Financeira - Outras AplicagBes (CAF) - CONTA UNICA.
560612 Aplicacdio Financeira - BB ADM SUPREMO (CAF) - CONTA UNICA.
560613 Aplicag8o Financeira - Outras Aplicaghes - RPFS
1 Ye I 1 560674 Aplicagdo Financeira - Outras Aplicagies - TX ADM - IPERN

U mcC l I q ue na co l una COd Igo perm Ite Obter O 560615 Aplicacdo Financeira - Investimento Renda Fixa - RPPS

580630 Aplicagdes Financeiras em Titulos - Renda Fixa - RFPS

detalhamento completo do evento, além dO s aglicacses Financeiras am Tiuios - Renda Varidvel - RPPS
roteiro com as contas contabeis: <R D
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Detalhar Evento Detalhar Evento

Ex

o 560608 Equilibrado Feoteino Contdbil Origem Destino

No 0 Aplicago Financeira - BB ADM SUPREMO | Débiol  Créditd Débad _ Créditc)
De w0 One B Oos Dor Oee Oic 1.1.1.1.1.50.06.00 1.1.1.1.1,19.22.22

Credor  IN&o Exige
Tipa Inscriclo  Banco + Aglincia + Coma Bancaria Exige Forte N0
Estomo  Sim Lancamento  Nomal

Classificagio

Exercicio NE sl Todas as Gestbes

plenentar NS0 possui Evento Complementar

n  Emitente do documento rigemn  Emitente

Situagdo Registro  Ativo Tipo Detalhamento

| imprinic J Fechar |

Resgate de saldo de suprimento de fundos
e respectivos rendimentos

As UGs que concedam adiantamentos a servidores por meio do Cartao de
Pagamentos (suprimento de fundos) precisam realizar o resgate dos saldos
até o ultimo dia de expediente bancario do ano, conforme data presente no
Decreto de Encerramento.

Esses resgates sdo realizados apods a prestacdo de contas realizada pelo
suprido e/ou ndo estejam no prazo de aplicagdo dos recursos. Além desses,
separadamente, devem ser resgatados os rendimentos apresentados na
conta de suprimento.

Para isso € necessario enviar um oficio ao Banco do Brasil solicitando a
transferéncia desses valores para a conta que enviou os valores para o
cartdo de pagamento, ou seja, para a conta de arrecadagao ou a conta
especifica, quando se tratar de recursos vinculados.

Apos isso, a importancia equivalente aos rendimentos sera registrada no
SIGEF como receita de rendimentos do exercicio. Os saldos remanescentes
por falta de aplicagado, parcial ou total, ou aplicagdo indevida, constituirdo
anulacdo de despesa, por meio do estorno do empenho, ou receita
orgamentaria, se recolhidas apds o encerramento do exercicio. Ou seja, se o
empenho for do ano atual, motivara anulagcdo de despesa conforme etapas:

1°) Gerar uma GR extraorcamentaria no valor devolvido, evento 800001,
fonte 9.869 e depois estorna parcialmente ou integralmente o empenho no
mesmo valor. Coloca zero na GR do evento 800001. E depois faz o estorno de
empenho, por meio da funcionalidade “Estornar Nota Empenho Paga”.

Dedalhar Guia Recebimento

Recoledo: I
] ta Er
ero Processo
omicilia Origem 001 Q37958 00000119148 Valo 1.000,00
acho  Devodugho de dibrias
Langamentcs Sl - 2 Classifcacds | -
1 BOOOO1 2024GR000044 5.8 &R 000000 1000100
2 BSOS 0010379550000115148 5 8 85 000000 1,600,060
3 2004 0070372000001 0008 5.8 £ 000000 1,000:00
4 Hanxz 00103795E0000010004 $.5.59.000000 1.00000 =
Transacho Qvigem  T208 Guls Recebamento
drig  Lamcads e 02/08/2024 ks 161556 por DN
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2°) Quando o empenho for de anos anteriores, deve-se registrar a receita

orgamentaria de acordo com o seguinte critério:

Fonte do Tesouro

Cod. Evento

800102

Fonte da Propria UG s 800086

o Conciliagao de recursos proprios no

Sistema Financeiro de Conta Unica

Objetivo Conciliagdo de recursos proprios no Sistema Financeiro de Conta Unica

Modulo (SIGEF) Conciliagdo Bancaria

Funcionalidade Conciliagdo Bancaria Extrato Bancario.

Preenchimento preencher as informagées referentes a UG/Gestéo, Domicilio Bancario e
Datas de inicio e término do extrato e pressionar Pesquisar.

\) O sistema ira listar os atributos que atendam ao critério informado,

possibilitando a impressao do relatorio selecionando Imprimir.
Para realizar a Conciliagao, utilize os botdes Conciliar e Pendente, de
acordo com a necessidade.

A nova funcionalidade do SIGEF, aqui apresentada, possibilita a conciliagao
de recursos préprios no Sistema Financeiro de Conta Unica, viabilizando o
cumprimento do que dispde o art. 21 do Decreto de Encerramento:

Art. 21 - Os responsaveis pelos servicos financeiros e contabeis dos orgéos e
das entidades da administragdo publica estadual que possuem recursos
proprios no Sistema Financeiro de Conta Unica deveréao realizar, diariamente,
a conciliagdo dos ingressos e das saidas, preferencialmente em modulo
proprio do SIGEF/RN, sendo que as divergéncias apuradas devem ser
comunicadas a CAF e a CONTAG.

* UG / Gestao

* Data Extrato Inicio

Situagao

Més Em Aberto | Sete

[ 02/09/2024
() 02/09/2024
() 03/09/2024
() 03/09/2024
[ 04/09/2024
[ 04/09/2024
() 05/09/2024
() 05/09/2024
() 05/09/2024

Conciliagio Bancéria Extrato Bancério

e 7 * Domicilio Bancario  001| 03795-8| 000040001-7 (7
01/09/2024 7 * Data Extrato Término  30/09/2024 T
v Valor hd
mbro
Wpe P pueeo  fol Vel | R concir |
APLIC.AUT 0001987 616 209.489,71D PEND
REC. GUIAS 0116808 616 299.489,71C PEND
APLIC.AUT 0001987 610 418.411,38D PEND
REC. GUIAS 0116808 610 418.411,38C PEND
APLIC.AUT 0001987 610 305.204,54D PEND
REC. GUIAS 0116808 610 305.204,54C PEND
APLIC.AUT 0001987 610 262.19579D PEND
ORDEM BANCARIA 000002024099174 610 1.697,70D CONC
ORDEM BANCARIA 000002024099776 610 1.434,63D CONC

* Preenchimento obrigatorio

mn‘lﬁu[}]lrpala

[ imprimic | timpar J Ajuda [ Fechar |
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Bloqueios ou
Sequestros Judiciais

V

Para concluir a conciliagdo bancaria o 6rgéo precisa Acesso por link
realizar todos os registros referentes aos bloqueios ou ou
sequestros judiciais existentes, conforme orientacdes
apresentadas na Nota Técnica Contabil n° 001/2021 -
Procedimentos contabil, financeiro e orgamentario
para reconhecimento, mensuragdo e evidenciagao
dos bloqueios ou sequestros judiciais.

Neste manual iremos trazer um caso concreto exemplificativo referente a
uma situagdo de sequestro judicial. Reforcamos que existem diversas
situagdes diferentes de sequestros e bloqueios judiciais que requerem
registros especificos, de acordo com as particularidades de cada caso
concreto. A Nota Técnica Contabil n°® 001/2021 apresenta estas situagdes.

Caso concreto: Sequestro judicial na Conta Unica e na fonte prépria da despesa

Os sequestros judiciais, sdo as saidas financeiras efetuadas nas contas dos
orgaos. Ou seja, sdo os recursos que sofreram a efetiva transferéncia para a
conta bancaria predeterminada pelo juizo competente e, dessa forma,
deixam de ser controlados pelo 6rgao, acarretando a baixa na disponibilidade
bancaria. Por conseguinte, o 6rgdo deve regularizar a execugao orgamentaria
da despesa.

Assim, para proceder a execugao dessa despesa no SIGEF & necessario
seguir as seguintes etapas:

1°) Identificar o fato gerador da despesa por meio da consulta ao processo
judicial (080XXXX-58.2020.8.20.XXXX), que pode ser identificado junto ao

Banco do Brasil ou com a CAF.
A consulta podera ser realizada no Portal Consulta Publica - TJRN, no sitio:

https://pjelgconsulta.tjrn.jus.br/consultapublica/ConsultaPublica/listView.seam

* D10

€ 3 O % pielgoonsitatim pembeconmatapublic ComutaPublica/lafView seam

PJ© consulta piblica

Ressisglo i 121 Sa Conselhe Maconal de
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Apds a consulta no PJE RN foi possivel identificar que o processo se trata do
pagamento de folha de exercicios anteriores: 13° de 2018 e o proporcional do
13° de 2019.

2°) Verificar no SIGEF, por meio das funcionalidades “Imprimir Execucao
Orcamentaria” ou “Imprimir Nota Empenho Célula”, se esta despesa ja esta
na execugao orgamentaria do ano ou se esta inscrita em restos a pagar.

Imprimir Nota Empenho Célula

Grglio 7 Poder v
Unidade Gestora / Gestao | G 7T Tipo Consolidagio w
Mes Referéncia | Qutubiro w Data Inicio T Data Termino bl
Valores Consults | Acumuledo 81é o més W Meodalidade Empenho £
Tipe Demonstragdo | Restos a Pagar w Ano Empenho
Categoria Economica T Subagio T Tipo Restos a Pagar | RP Processados ' U Exibir detalhamento
Grupo Despesa | 31 (7 Fungao T Esfera w ud 7
Modalidade Aplicagao 7 Subfungio 7 Fonte Recurso 7
Elemenio Despesa 7 Agdo 7 Credor kd
Subelemento Programa T Tipo Credor | Todos w
Fontes v Comphemento 7
Modalidade Licitagio w Fentes Superdvit ~
Contrato Divida Publica T
Agrupamento 1° Nivel = Poder '
28 Nivel w
3® Nivel w
[ Limpar | [ Fecar |
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE Imprimir Nota Empenho Célula por
Poder
Ano Base: 2024
Unidade Gestora I
Gestéo 00001 Gestdo Tesoura
Més Referéncla Qutubro Valores Consulta Acumulado até o més Tipo Demonsiracio Restos a Pagar - Processados
Grupo Despesa 31 Pessoal e Encargos Sociais
Agnmamesis UG T Gk Dotwmesis  Processs u Duta Lang.  Cibule Orcammntinia Gowder it Page Cancelte Ranc

;;;;;

00300 MEWEITE-TO CAEA ECONOMICA [ENT Y [ET A ot
FEDERAL

5070 CHMEIE1-38 BSTITUTO: WD nwrme e
MACICRAL DX SE G SOCIAL

No exemplo deste caso concreto a despesa ndo esta previamente executada
no SIGEF. Diante disso, sera necessario empenhar com o orgamento do ano,
realizando os remanejamentos orgamentarios pertinentes para viabilizar a
execugdo dessa despesa.

Esclarecemos que a despesa devera ser empenhada utilizando como credor o

CPF do beneficiario do processo, no elemento de despesa “91 - Sentencgas
Judiciais” (por exemplo: XX.90.91.XX). No caso apresentado, por se tratar de
despesa com pessoal devera ser empenhado no 31.90.91.26.

3°) Com a despesa devidamente empenhada e liquidada, basta realizar a PP e
a OB de regularizacdo para a Conta Unica.

Neste caso concreto, apos regularizar a despesa no SIGEF, o procedimento mais\
importante consiste em verificar se ndo ocorreu pagamento em duplicidade; ou
seja, 0 orgao precisa analisar se o beneficiario deste pagamento realmente nado
havia recebido o valor referente ao processo judicial. Caso seja identificado que

o beneficiario ja o auferiu, o 6rgdo devera registrar um ativo a receber.
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Transformacao de
“PP Rejeitada Banco”em RPP

Modulo (SIGEF) Execugdo Orgcamentaria
Funcionalidade Estornar Nota de Empenho Paga

Preencher os campos relativos a identificagcdo do estorno da Nota de
Empenho Paga na pasta Identificagéao.

Preenchimento Apds inserir o numero da NE ou da PP desejada, o sistema ira apresentar
os dados relativos a pesquisa. Caso estejam de acordo, insira o Valor do
Estorno e clique em Confirmar para finalizar a operacgao.

O Decreto Estadual n® 35.067/2025 trouxe o novo texto:

Art. 14. [...] § 2° Os pagamentos de empenhos do exercicio financeiro vigente
que tiverem no status “PP Rejeitada Banco” até o final do exercicio, deveréo
serinscritos em restos a pagar processados.

§ 3° Para o cumprimento do dispositivo do § 2°, os responsaveis financeiros
deverdo estornar a execu¢do orgamentaria por meio de funcionalidade
propria e realizar o empenho, a certificagédo e a liquidagcédo da despesa, néo
sendo aplicada na regularizagdo orcamentaria a restricdo da data-calendario
do art. 11, § 1°.

Diante disso, torna-se necessario transformar as “PP Rejeitadas Banco”
para a fase da liquidagdo e assim permitir a inscricdo em restos a pagar
processados (RPP). Dessa forma, o 6rgéo ira proceder com a regularizagcéo
do pagamento no ano seguinte.

Como toda Preparagdo de Pagamento (PP) que foi rejeitada pelo banco
gera automaticamente uma GR-Devolugdo correspondente, a Unidade
Gestora que nao regularizou o pagamento no SIGEF até a data limite
apresentada no Decreto de Encerramento, devera utilizar o referido
documento (GR-Devolugéo) para fazer o estorno do empenho pago e
rejeitado, por meio da funcionalidade baixo:

Estomar Mota Empenho Paga

Tdentificache

* Data Referéncia | 01/11/2024 (7 * Unkads
ho | 2024HE kJ

&0 | 220001 00001 T

Domicild Bancang

W 2024FR 7 Valor Freparagio Pagamento

2024GR T Waod Guin Recebiments
2024GR 7 * Valor Estomea

[ timpar [ Ajude ] Fechr |
Apos realizar o estorno do empenho pago, a UG devera empenhar e liquidar
novamente, produzindo um novo documento de empenho, que ira para o
exercicio seguinte como RPP.
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Cancelamento de PPs e
OBs emitidas e ndo pagas

Para a correta apuragao das disponibilidades financeiras, todas as PPs e
OBs emitidas que nao serao transmitidas a banco devem ser canceladas.
Trata-se de um procedimento administrativo que devera ser realizado pelos
Usuarios SIGEF nos orgaos e entidades do Estado.

Estado ndoira realizar o pagamento do valor, mas sim que o pagamento sera

O cancelamento de PPs e OBs nao enviadas a banco nao significa que o\
\realizado no exercicio seguinte. /&

O cancelamento das PPs e OBs deve seguir as orientagdes abaixo:

@) Consultar a situagéo das Preparacdes de Pagamento:

Modulo (SIGEF) Execucgao Financeira Possibilita listar todas as
/" PPs cadastradas no SIGEF
Funcionalidade Listar Preparagdo Pagamento por varios critérios.

Preenchimento 1) |nformar a UG/Gest&o e Confirmar.
2) O sistema ira listar os respectivos atributos que atendam ao critério
informado, possibilitando gerar um relatoério ao selecionar Imprimir.

\" Um clique na coluna Numero permite o detalhamento da PP e/ou na coluna
Ordem Bancaria permite o detalhamento da mesma (OB).

Na funcionalidade “Listar Preparagao Pagamento” o usuario devera consultar
as PPs que estdo com os status indicados a seguir:

Listar Preparagio Pagamento

Data Mnicio ki

Tipo PP Geral w

WM

Cancaled 0
40E 220500-00001 Cancelada Banco 260,427 BIPPNC
08.241.786/0001-30 . 289.203,72PPCHB
08, 241, 7868,/0001-30 HlCom OB Assinada dois Ordenadores 1.22357PPCE
OB 242.034/0001-02 ) = 451 842 B7PPCE
08, 242.034/0001 02 fCom OB Assinada Ordenador Primdrio 36896069 PPCE
08.242.034/0001-02 | . 983,126,711 PPCE
08.242.034/0001-02 Fleem 98 Assinada Ordenador Sacundério 709,977 02PPCE
08.241,788/0001-30 A com OB Confirmada Banco 247.34501C
08,241, 786/0001-30 ] 138.59¢
0B.241, 785/0001-30 2 Com OB Confirmada Banco @ PP NSo Confirmada Banco | |151.24021C
Com OB Confirmada Manual ||}] I para
Com OB Enviada Imediato  —
Com OB Enviada Mormal u E

@ Cancelar a situagado da Ordem Bancaria com status AO:

Modulo (SIGEF) Execucgéo Financeira )
Permite o Cancelamento da

Situagéo das OBs cadastradas

Funcionalidade Cancelar Situagdo Ordem Bancaria > >0
no SIGEF por varios critérios.

Preenchimento 1) |nformar a UG/Gest&o e Pesquisar.
2) O sistema ira listar os respectivos atributos que atendam ao critério
informado, possibilitando Confirmar as informagdes selecionadas.

\ Clicar na coluna Ordem Bancaria permite o detalhamento do documento (OB).
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&

Caso necessario, essa funcionalidade permite retornar para o status “em
branco” uma OB identificada com a situagao “Assinado Ordenadores”.

Cancelar Situagio Ordem Bancdria

* Unidade Gestora / Gesto 220001 00001 (% m

i oion it _paaccpomitosonaoorgen | 1|
() 202408002155 23/01/2024 001 03795-8 000001000-6 Conta Unica CAF 217310CM
] 202408002170 23/01/2024 001 03795-8 D00001000-6 Conta Unica CAF 1.096,30CM
] 202408002390  23/01/2024 001 03795-8 D00001000-6 Conta Unica CAF 5.237.60721CM
[ 202408003410  24/01/2024 001 03795-8 D00001000-6 Conta Unica CAF 35.93517CM
() 202408003427 24/00/2024 001 03795-8 0000010006 Conta Unica CAF 105.821.02CM
(] 202408009141 11/01/2024 001 03795-8 D00001000-6 Conta Unica CAF 409.623,02CM
(] 202408016897 20/02/2024 001 03795-8 D00001000-6 Conta Unica CAF 101.499,06CM
[ ) 202408029763  18/03/2024 001 03795-8 000001000-6 Conta Unica CAF 17.429.36CM

* Preenchimento obrigatdrio m l] 1/20 u D] Ir para
[Confirmar | timpar | Ajuda ] Fechar |

Cancelar Ordem Bancaria:

Modulo (SIGEF) Execucgéo Financeira
Permite cancelar OBs
Funcionalidade Cancelar Ordem Bancaria /—) cadastradas no SIGEF.

Preenchimento |nserir as informacgdes necessarias e Confirmar.

Cancelar Ordem Bancdria

* Data Referéncia  01/11/2024 7
* Unidade Gestora / Gestdo 220001 00001 (7 ’ ’
+ Ordem Bancéria 202408 131168 (7 Apenas e possivel cancelar as OBs que
St estiverem com o status “em branco”./

* Preenchimento obrigatorio

Confirmar | Limpar Ajuda Fechar

Cancelar Preparagao de Pagamento:

Modulo (SIGEF) Execucéo Financeira
Permite cancelar PPs

Funcionalidade Cancelar Preparagdo Pagamento /—) cadastradas no SIGEF.

Preenchimento |nserir as informagdes necessarias e Confirmar.

Cancelar Preparagio Pagamento

TR Somente sera possivel realizar esse

* Observagio
e Quando a OB ja estiver cancelada; ou
e Se a PP ndo estiver associada a OB.

I stio | 220000 0000 (7 . . . o~ \
amento | 2024PP 000216 (T procedlmento nas seguintes situagoes: A

Se a OB estiver com status Il (Impressa Pagamento Imediato) e tiver sido
paga, o pagamento devera ser confirmado até o fechamento do exercicio.

Por outro lado, se a OB estiver com status Il, mas nao tiver sido paga, deve-se
enviar e-mail para a CAF, solicitando a alterag&o do status para AO, para em
seguida cancelar a OB e a PP.

Confirmar OB Impressa Pagamento Imediato:

o ~ . . Confirmar Ordem Bancéria
Modulo (SIGEF) Execucgéo Financeira

* Data Referéncia  01/11/2024 T
o o g i * Unidade Gestora / Gestd T
Funcionalidade Confirmar as Ordens Bancarias (7 o oo [z20m|_ oo
* Ordem Bancéria 202408 T
* Preenchimento obrigatdrio

Preenchimento |nserir as informacgdes necessarias e Confirmar.

Confirmar  Limpar Ajuda Fechar
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Devolucao dos saldos or¢camentdarios
oriundos de descentralizacao

Os saldos decorrentes de creditos orgcamentarios descentralizados devem
ser anulados pelas UGs recebedoras para as UGs descentralizadoras.

Até o dia 29/11/2024
Creditos orgamentarios descentralizados

UG UG
descentralizadora recebedora

Saldos dos créditos orgamentarios
Até o dia 04/12/2024

Trata-se de um procedimento administrativo que devera ser realizado nos
orgaos e entidades, até a data estabelecida no Decreto de Encerramento,
por meio das funcionalidades indicadas a seguir:

Modulo (SIGEF) Modulo Execugdo Orgamentaria
Funcionalidade Nota Descentralizagdo Crédito

Preenchimento 1) |nformar os campos relativos a identificagdo da Nota.
2) Associar ao Tipo “Anulacao”.

Mota Descentralizagio Crédito
* Draita Referéncia T
* Unidlade Orcamentaria / Gestia 7
* Unidade Gestora / Gestio Favorecida T

Tipo| Anulagio ~ Nota Deseentralizacho Crédite Original | 2024DC T

* Uniidade OFgarmenana X

* Subaglo ?
* Fomte Recurss T
* Natiseza Despesa T N° Processs ?
* Valoc Data Vencimento 1

* Justificativa

Josohmar ] Limgar § Aede |
Modulo (SIGEF) Modulo Execugao Orgamentaria

Funcionalidade Nota Crédito Individual

Preenchimento 1) Informar os campos relativos a identificagdo da Nota.
2) Associar ao Tipo “Anulacao”.

Mota Crédito Individual

[ tientificaio 3
* Data Referéncia T
* Unidade Gestora / Gestéo T
* Unidade Gestora / Gestéo Favorecida 1
o] —
* Unidade Orcamentdria 1
* Subacio T
* Fame Recurso 7
* Nalureza Despesa T

* Valor

* Obserdagdio

T e T
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Devolucdo de repasses e
transferéncias financeiras

Os saldos de recursos financeiros recebidos por uma UG (recebedora), que
sejam oriundos de repasses, descentralizagdes e transferéncias financeiras,
deverao ser devolvidos para a UG de origem para que estas possam apurar
corretamente o superavit financeiro por fonte de recurso.

Os recursos referentes a contrapartida de convénio constituem excegéo a
esta regra e poderdo permanecer nas unidades recebedoras (salvo os
recursos de contrapartida que estdo na conta unica, os quais a CONTAG
podera realizar alteragdes de oficio).

As devolucdes entre domicilios bancarios diferentes precisam,\
necessariamente, da efetiva movimentacgéo financeira, portanto &

obedecem a data calendario do Decreto de Encerramento.

/

» Devolucao de Recursos Recebidos no Exercicio Corrente:

Possui
DC/NC

Quem devolve

Devolve para

Funcionalidade

Contas
Contabeis

UG Executora

Tesouro

A) Devolver Repasse

8.2.2.2.2.01.05.00 e
8.2.1.7.1.03.00.00

Descentralizadora

Financeira DC/NC -
Recursos Proprios

Financeiro (UG+Fonte)
UG B) Devolver 8.2.2.2.2.03.04.00 e
Sim/DC | UG Executora Descentralizadora Descentralizagéo 8.2.1.7.1.03.00.00
Financeira (UG DC+Fonte)
8.2.2.2.2.02.05.00,
C) Devolver 8.2.2.2.2.02.08.00,
. UG . . 8.2.1.7.1.04.00.00
Sim/DC ] Tesouro Repasse Financeiro
Descentralizadora DC/NC (UG+Fonte) e
Controlada 8.2.1.7.1.05.00.00
(UG+Fonte)
UG B) Devolver 8.2.2.2.2.07.04.00 e
Sim/NC | UG Executora Descentralizadora Descentralizagéo 8.2.1.7.1.03.00.00
Financeira (UG DC+Fonte)
8.2.2.2.2.06.05.00,
C) Devolver 8.2.2.2.2.06.08.00,
. UG . . 8.2.1.7.1.04.00.00
Sim/NC ) Tesouro Repasse Financeiro
Descentralizadora DC/NC (UG+Fonte) e
8.2.1.7.1.05.00.00
(UG+Fonte)
UG Degge?w?c:'l;lli\zlir s, |822220404006
Sim/DC UG Executora . . . ¢ 8.2.1.7.1.03.00.00
Descentralizadora | Financeira DC/NC -
.. (UG DC+Fonte)
N3o Recursos Proprios
Controlada
UG De?g;ﬁ‘r’;:‘z’zr s, |82222050400e
Sim/NC | UG Executora ¢ 8.2.1.7.1.03.00.00

(UG NC+Fonte)
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» Funcionalidades SIGEF (Modulo Execucgao Financeira):

Permite listar os Saldos

Funcionalidade Devolver Repasse Financeiro i i
Financeiros de Repasse.

Preenchimento |nsc(ir as informac®des solicitadas e Pesquisar. O sistema ira listar os atributos que atendam
ao critério informado, possibilitando a impressao de relatério ao selecionar Imprimir.
Um clique na coluna Grupo Programagao Financeira, permite o acesso de Devolugédo de
Repasse Financeiro autorizado.

Devolver Repasse Financeiro

Permite listar os Saldos

Funcionalidade Devolver Descentralizagdo Financeira DC/NC Financeiros Descentralizados.

Preenchimento |Inserir as informacgdes solicitadas e Pesquisar. O sistema ird listar os atributos que atendam
ao critério informado, possibilitando a impressao de relatério ao selecionar Imprimir.
Um clique na coluna Grupo Programagéo Financeira, permite o acesso de Devolugédo de
Descentralizagéo Financeira autorizada.

Devolver Descentralizago Financeira DC/NC

+ Unidade Gestora / Gestdo Drigem 7 | pesquisar |
curs 7 Grpo 7
- 0 D 4 W
fGrupo Programasdo Financeira__________FomeRecurso _________________________[Saldo Financeiro DC/NC
* Preanchimer atétia
T T

Permite listar os Saldos
/> Financeiros de Repasse

Funcionalidade Devolver Repasse Financeiro DC/NC NP
de Descentralizagéao.

Preenchimento |inserir as informacgdes solicitadas e Pesquisar. O sistema ird listar os atributos que atendam
ao critério informado, possibilitando a impressao de relatério ao selecionar Imprimir.
Um clique na coluna Grupo Programagéo Financeira, permite o acesso de Devolugdo de
Repasse Financeiro de Descentralizagéo autorizado.

Devolver Repasse Financein DC/MC

Permite listar os

Funcionalidade Devolver Descentralizagdo Financeira DC/NC - Recursos Proprios — Saldos Financeiros
Descentralizados.

Preenchimento Inserir as informacgdes solicitadas e Pesquisar. O sistema ira listar os atributos que atendam
ao critério informado, possibilitando a impresséo de relatério ao selecionar Imprimir.
Um cliqgue na coluna UG/Gestdo Destino, permite o acesso de Devolugdo de
Descentralizagédo Financeira de Recursos Proprios autorizada.

Devolver Descentralizagio Financeira DC/NEC - Recursos Priprics

? ==
T
" o
G { Gestio Deiing
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Anadlise das despesas
certificadas e nao liquidadas

Caso se verifiqgue a ocorréncia de Despesas Certificadas (CEs) nao
liquidadas, essas devem ser inativadas. Caso elas tenham sido parcialmente
liquidadas, deve-se liquidar o valor restante.

Para o adequado encerramento do exercicio, nao
deve haver certificagdes parcialmente liquidadas. M

Trata-se de procedimento administrativo que devera ser realizado pelos
Usuarios SIGEF nos orgaos e entidades.

» Procedimento para Inativar Despesas Certificadas Nao Liquidadas:

Modulo (SIGEF) Modulo Execugdo Orgamentaria
Permite atualizar as informagdes

Funcionalidade Manter Despesa Certificada referentes &s Despesas Certificadas.

Preenchimento 1) |gicar os campos relativos a identificacdo da Despesa.
2) Marcar “Inativo” no campo “Situagédo de Registro” e clicar em Alterar.

\ Para consultar, informe o cédigo da Despesa Certificada e escolha Consultar.
O sistema ira apresentar a tela com as informagdes referentes a esse registro.
Para atualizar informagoes, efetue as alteragdes necessarias e clique Alterar.
A opgéo Listar permite selecionar o registro desejado por meio de lista auxiliar.

Para que uma CE n&o seja migrada, o usuario devera utilizar a funcionalidade
“Manter Despesa Certificada” e marcar “Inativo”, conforme a imagem abaixo.
Para finalizar a alteracdo de dados, basta clicar em “Alterar”.

Manter Despesa Certificada

[ Despesa

* Unidade Gesl o X20001 D000 T
a 2024CE

» Nota Fiscal w

tora /

/ \
E possivel gerar uma relagéo de Imprimir Despesa Certificada Situacio
todas as CEs N&o Liquidadas e e e
utilizando a funcionalidade “Imprimir ™07 .. . T :
Despesa Certificada Situagao”. [limpar | Atws | Feckar |
\ /
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'Cancelamentas de RPs

Os saldos de Restos a Pagar Processados (RPP) e de Restos a Pagar Nao
Processados (RPNP) liquidados, relativos a execugdo orgamentaria do exercicio
corrente, deverao ser quitados, anulados (se constarem nos casos autorizados
pelo Decreto de Encerramento) ou transferidos para o exercicio seguinte.

Caso os RPNP tenham sido liquidados erroneamente dentro do exercicio,
sera necessario primeiramente estornar a liquidagdo para depois proceder
ao cancelamento do saldo de RP.

» Procedimento para Cancelar Restos a Pagar:

Moédulo (SIGEF) Modulo Restos Pagar

Permite cancelar RPs, distinguindo as

Funcionalidade despesas Processados das Ndo Processadas.

Cancelar Restos a Pagar

Preenchimento 1) |ndique as informagdes necessarias e Pesquisar. O sistema ira listar os

respectivos atributos que atendam aos critéerios informados.
2) Ap¢s identificar e assinalar a opgao desejada, selecione Confirmar.

\ Um clique na coluna NE e/ou NL permite o detalhamento desses documentos.

Cancelar Restos a Pagar

Unidade Gesiora [ Gesido 220001 000ODY T Poder ~
Nista Empenbio HE Tipa v
R e T
JAA -
220001-00001 201 BNEODT 63 gsszss 769/0001  DEPARTAMENTOES 204010
290001-00001 2015NEDDONTS ST IRSIIV HN | T e
220001-00001 20 Proooop] Folha de Pagamento Administ g5 pop gop
22000100001 2023NED0OSST Pt el Ll 57.36P

Conforme prescreve o art. 19 do Decreto 35.067/25, os RPP e os RPNP liquidados a
mais de 5 anos (no caso, antes do exercicio de 2020), deverao ser cancelados, em
\razéo da prescrigao quinquenal, de acordo com o Decreto Federal n°® 20.910/32.

Apos o cancelamento dos Restos a Pagar, as contas que deverao migrar
saldo para o exercicio seguinte sdo as relacionadas abaixo:

Caodigo da Conta

Nome da Conta Contabil

Natureza da Informagéao

6.3.1.1.0.00.00.00

RP Nao Processados a Liquidar

6.3.1.2.0.00.00.00

RP N&o Processados em Liquidagéo

6.3.1.3.1.00.00.00

RP Nao Processados Liquidados a Pagar

6.3.2.1.1.00.00.00

RP N&o Processados Liquidados a Pagar

Orgamentaria
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Conferéncia de Devolugao de
Pagamento e Controle de GR

Deve ser efetuada a conferéncia das contas 8.9.8.1.3.01.00.00 (Guia de
Recebimento Emitida - A Utilizar) e 2.1.8.8.1.99.01.00 (Dep0dsitos por Devolugao
de PP Rejeitada Banco), as quais deverdao demonstrar somente os valores das
GRs referentes as PPs Devolvidas que ainda ndo foram regularizadas.

A conta 2.1.8.8.1.99.01.00 (Depositos por Devolugao de PP Rejeitada Banco)
deve estar de acordo com os valores constantes do Relatério “Imprimir
Pagamento Devolvido”, conforme segue:

Modulo (SIGEF) Execugéao Financeira
Funcionalidade Imprimir Pagamento Devolvido

Informe os dados necessarios e selecione Imprimir. Sera gerado o relatoério

Preenchimento . . .
consolidado com os registros que atendam ao critério informado.

Imprimir Pagamento Devolvido

Unidade Gestora / Gestdo 1
Ordem Bancdria 202408 T
Preparagao Pagamento  2024PP 7

Favorecido 7
Transagio T
Data Pagamento
Situagdo  Pagamentos Develvides Pendentes

* Data Inicio 7 * Data Término 7
* Preenchimento obrigatdrio
[ 1mprimic | timpar | Ajuda [ Fechar |

O somatorio das contas contabeis que representam o passivo de Depdsitos
de Terceiros e de Devolugdo de PP Rejeitada Banco, devidas em 31 de
dezembro, deve ser igual ao saldo da conta 8.2.1.1.3.03.00.00 (Disponibilidade
\por Destinagao de Recursos), contabilizados exclusivamente na fonte 9.8.69.

2.1.8.8.1.02.02.XX

2.1.8.8.1.03.XX.XX

O somatorio
dessas contas
deve ser igual ao
saldo da conta
8.2.1.1.3.03.00.00,
contabilizados
exclusivamente na
fonte 9.8.69

2.1.8.8.1.04.XX. XX

2.1.8.8.1.99.01.00

2.1.8.8.1.99.02.00

2.1.8.8.1.99.05.00

2.1.8.8.1.99.95.00
2.1.8.8.1.99.96.00
Contas contabeis que representam o
Passivo de Depositos de Terceiros e de

Devolucéao de PP Rejeitada Banco.
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Verifica¢do de reten¢des e
consignacoes pendentes de pagamento

Este procedimento tem por finalidade verificar a existéncia de saldos de
consignagao a pagar, registrados nas contas da familia Valores Restituiveis
(2.1.8.8.X.XX.XX.XX), para fins de recolhimento.

Trata-se de um procedimento administrativo que devera ser realizado pelos
Usuarios SIGEF nos orgaos e entidades.

Modulo (SIGEF) Modulo Contabilidade
Funcionalidade Detalhar Conta - DC

Informar os campos relativos a identificagdo Conta Contabil desejada.
Para cada Conta Contabil, o sistema ira listar os Contas Correntes e seus
respectivos Movimentos (credor/devedor) e o Saldo.

Na linha “Totais” é possivel verificar o Saldo Total da Conta Contabil.

Preenchimento

\ Um cligue na coluna Conta Corrente permite acesso a Ficha Razéo.

Detalhar Conta - DC

* Unidade Gestora / Gestio WONEyes (7 O Incluir Saldos Zerados Confirmar
* Conta Contabil 2.1.8.8.1.01.14.01 (7 Més Referéncia  Outubro ~

Conta Cormrente ?)a ?

08.602.745/0001-32 0.5.00.000000 330,19 33019 330,19C
33.634.999/0001-80 0.5.00.000000 1.33745 1.33745 1.337,45C

Totais 1.667,64 1.667,64 1.66764C

* Preenchimento obrigatdrio

O somatodrio das contas contabeis que representam o passivo de
Valores Restituiveis (2.1.8.8.X.XX.XX.XX) devidas em 31/12 deve ser
igual ao saldo da conta 8.2.1.1.3.02.00.00, por fonte de recursos.

=
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Verificacdo dos saldos de contas

A seguir sdo elencadas algumas conferéncias que devem ser realizadas no
balancete. No entanto, ressalta-se que todos os saldos contéabeis,
detalhados por conta corrente contabil, devem ser objeto de verificagdo da
sua fidedignidade.

Este tambéem se trata de procedimento administrativo que devera ser
realizado pelos Usuarios SIGEF nos orgaos e entidades.

Detalhar Conta - DC

Modulo (SIGEF) Contabilidade

a f Gestio 220001 7 cluiir Saldos Zeradis
ki Wb Referéneip  Movembio kv

Funcionalidade Detalhar Conta - DC Coota Comote D 1

Informar a Conta Contabil que se
deseja consultar o saldo.

Na linha Totais é possivel verificar
o Saldo Total da Conta Contabil.

Totais

» Devem apresentar saldo igual a ZERO:

Coédigo da Conta Nome da Conta Contabil

1.1.1.1.2.40.01.02

Limite de Saque Bloqueado

1.1.1.1.2.40.01.04

Limite de Saque TESOURO Bloqueado

2.1.8.9.1.90.01.00

GR - Estorno em Transito para Estorno da Despesa

2.1.8.9.1.90.04.00

Passivo a Regularizar pelo Empenho da Despesa referente a
Pagamento sem Respaldo Orgamentario

8.2.1.7.1.04.00.00

Disponibilidade por FR a Transferir por Descentralizagéo

8.2.1.7.1.05.00.00

Disponibilidade por Fonte de Recurso a Devolver Tesouro

8.2.1.7.1.06.00.00

Disponibilidade por Fonte de Recurso Bloqueada

8.2.1.7.2.02.00.00

Disponibilidade por FR OB Emitida - Controle por Domicilio e Fonte

8.2.1.7.4.02.00.00

Disponibilidade por Fonte - OB Emitida - Controle por
Detalhamento de Fonte

8.9.8.1.1.03.00.00

Valores Bloqueados pela PP

8.9.8.1.2.02.00.00

Retengdes Comprometidas A Pagar

8.9.8.1.3.02.00.00

Guia de Recebimento Bloqueada PP

8.9.8.1.4.02.00.00

Retengdes Comprometidas A Pagar

8.9.8.2.3.02.00.00

Controle Credor PP - Extra Orgamentaria - Bloqueada PP
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» Podem apresentar saldo para transferir para o exercicio seguinte:

Codigo da Conta Nome da Conta Contabil

111 Caixa e Equivalente de Caixa
o *verificar a existéncia indevida de saldo credor nas contas (analiticas e sintéticas) do grupo.

7.1.2.2.1.01.00.00 |Obriga¢cdes Conveniadas

7.1.2.3.1.05.01.00 |Contratos de Empréstimos e Financiamentos

7.2.1.1.1.00.00.00 |Controle de Disponibilidade de Recursos

7.2.1.7.1.00.00.00 |Disponibilidade Por FR - Controle Por UG/Gestéo

7.2.1.7.2.00.00.00 | Disponibilidade Por FR - Controle Por Domicilio Bancario

7.2.1.7.4.00.00.00 | Disponibilidade Por FR - Controle Por Detalhamento de Fonte

7.9.8.1.1.00.00.00 |Controle por Nota de Langamento - NL

7.9.8.1.2.00.00.00 |Controle por Retengéo Efetuada- RT

7.9.8.1.3.00.00.00 |Controle por Guia de Recebimento - GR

7.9.8.2.0.00.00.00|Controle por Credores

8.1.2.2.1.01.02.00 |Convénios a Comprovar

8.1.2.2.1.01.03.00 |Convénios a Aprovar

8.1.2.3.1.05.01.01 |Contratos de Empréstimos e Financiamentos - A Executar

8.1.2.3.1.05.01.02 |Contratos de Empreéstimos e Financiamentos - A Executar - DV

8.2.1.1.1.00.00.00 |Disponibilidade Por Destinagdo De Recursos a Utilizar

8.2.1.1.2.00.00.00 [DDR Comprometida Por Empenho

8.2.1.1.3.01.00.00 |DDR Comprometida Por Liquidagao

8.2.1.1.3.02.00.00 |DDR - Comprometida Por Consignagéo/Retengéo

8.2.1.1.3.03.00.00 |DDR - Comprometida Por Entradas Compensatorias

8.2.1.7.1.02.00.00 [Disponibilidade Por FR Tesouro (CAF)

8.2.1.7.1.03.00.00 [Disponibilidade Por Fonte De Recursos a Utilizar (UG)

8.2.1.7.2.01.00.00 [Disponibilidade Por Domicilio Bancario e Fonte - A Utilizar

8.2.1.7.4.01.00.00 | Disponibilidade Por Fonte - A Utilizar

» Devem apresentar saldos iguais no final do exercicio:

Caédigo - Nome da Conta Codigo - Nome da Conta
8.9.8.1.3.01.00.00 - Guia de 2.1.8.8.1.99.01.00 - Obrigagdes
Recebimento Emitida Devolvidas Rejeitadas pelo Banco
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Encerramento das
contas de limite de saque

Apos finalizadas as devolugdes de repasses financeiros e as devolugdes de
transferéncias, os saldos da conta de Limite de Saque da UG (1.1.1.1.2.40.01.01
- Limite de Saque UG) devem ser conferidos.

Somente valores da Fonte Extraorcamentaria (9.8.69),
constantes no passivo das UGs e que estiverem depositados
na Conta Unica, devem permanecer no Limite de Saque. S3o
exemplos: Caugdo, Depdsito de Terceiros, Valores de PPs
rejeitadas pelo Banco, etc.

' Fechamento Contabil

ApoOs executar os todos os procedimentos descritos anteriormente e de
realizar as conferéncias necessarias ao adequado encerramento do
exercicio, o usuario responsavel pela aplicagédo do comando, em cada UG,
devera proceder ao fechamento mensal referente ao Més 12. Trata-se de um
procedimento administrativo que devera ser realizado pelos usuarios SIGEF
em todos os orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual, através da
funcionalidade “Fechar Més”.

Modulo (SIGEF) Contabilidade
Funcionalidade Fechar Més

Escolha o més e o tipo para fechamento.

Preenchimento . . , .
Selecione Confirmar e o fechamento sera realizado.

Fechar Mes

Abertura/langiro Aberto Feversing Aberto

Margo Aberto Abnl Aberto
Maio Aberto Junho Aberto
Julho Aberto Agosto Aberto
Setembro Aberto Outubro Aberto
Nowvembro Aberto Dezembro Aberto
Encerramento Aberto
Mis [Abertura/lanere =2
Tipe Fechamento |Fh:h=|—rl:: Contador UG |
[confirmar ] Limpar | Ajuda | Fechar |
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A CONTAG esta a disposicéo para realizar os ajustes contabeis
necessarios ao encerramento do exercicio financeiro e para fornecer o
suporte e esclarecimentos sobre os procedimentos a serem seguidos.
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RIO GRANDE
DO NORTE

Z& GOVERNO DO ESTADO

ANEXO |

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

EvER
""J Art. 1°. Os procedimentos disciplinados neste Decreto atendem as normas de
Direito Financeiro previstas nas legislagées federal e estadual, possibilitam o
cumprimento dos prazos legais estabelecidos para a elaboragéo e divulgagéo de
demonstrativos contabeis consolidados e propiciam a disponibilizagdo de

informagdbes contabeis tempestivas para os processos de tomada de deciséo.

§ 1°. £ de responsabilidade de cada d6rgdo ou entidade que pertence aos
Orgcamentos Fiscal e da Seguridade Social a fidedignidade da informagéo
inserida no Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal - SIGEF, cabendo
ao orgédo central de Contabilidade do Estado o processo de consolidagdo das
contas publicas e elabora¢do do Balango Geral do Estado.

Art. 2°. O cronograma de atividades e as datas a serem observadas na execugéo
orgamentaria, financeira e contabil estdo definidos no Anexo | deste Decreto.
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Novembro 2025
s I 2 I

02 03 04 05 06 07 08
09 10 11 12 13 14 15
Y Prazo para realizar, no » Fechamento contabil
SIGEF, as seguintes rotinas mensal, pela CONTAG,
mensais: relativo & execugéo do

. . més anterior.
) Registros, procedimentos

e rotinas relativas a execugéo
orgamentaria e financeira;
) Ajustes contabeis de
encerramento do més; e

Y Verificagdo dos saldos
das contas do balancete.

16 17 18 19 20 21 22

Y Constituicado de comissao
para proceder ao inventario
dos bens sob guarda ou
responsabilide da UG.

23 24 25 26 27 28 29

Prazo limite para:

Y Encaminhamento de NO para
remanejamento, transposigéo e
transferéncia e para abertura
de crédito adicional;

Y Envio de descentralizagédo de
créditos orgamentarios*;

Y»Emissdo de empenhos das
despesas de competéncia do
exercicio financeiro*;

dSolicitagdes de remanejamentos

ou alteragbdes, salvo a indicagéo
de novos credores, em relagéo
aoinciso VI, do §1° do art. 11.

*salvo as excegdes elencadas no §1° do
art. 11

30
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ezembro . 2025
I I I I
01 02 03 04 05 06

>3 Prazo para anu]aqéo Y Envio, a CONTAG, das
dos saldos decorrentes demonstragdes conta-
de descentra“zaqéo beis das Empresas Esta-
orgamentaria pelo 6rgao tais ndo Dependentes.
ou entidade recebedora.
07 08 09 10 " 12 13
) Prazo para rea.llzar, Y Fechamento
no SIGEF, as seguintes s
obrigagdes mensais: GO ERSE,
pela CONTAG, re-
D Registros, rotinas e lativo & execugéo
procedimentos relativos do més anterior.
a execugao financeira e
orgamentaria;
) Ajustes contabeis de
encerramento do més; e
) Verificagéo dos saldos
das contas do balancete.
14 15 16 17 18 19 20
) Prazo para emissdo de
empenho das despesas
previstas como excegao,
nos termos do §2°, do
art. 11.
21 22 23 24 25 26 27
Y Devolugéao dos saldos YEmisséo e envio das
de recursos financeiros OBs as instituigdes fi-
de descentralizagéo e nanceiras*.
transferéncia financeira e *exceto as despesas indicadas
de repasses do Tesouro, no§ i doart. i
pelos orgdos/entidades > Cancela[nentos df:"
reearaleras. PPs e OBs nédo transmi-
tidas*.
*exceto as despesas indicadas
no§1°doart. 1.
28 29 30 31
D Resgate do saldo e| | »Prazo limite para envio,
dos rendimentos de||a instituigdo financeira
aplicagédo das contas||competente, das OBs
relacionamento usadas| | originadas de pagamento
para concessao de adi-| | rejeitado e que foram
antamento, por meio do| | refeitas pela UG.
Cartéo de Pagamento.

Os registros contabeis da apuracéao do superavit financeiro devem\
ser realizados até o 2° dia util apos a transferéncia dos saldos
contdbeis para o novo exercicio ou no momento da solicitagao de

abertura de crédito adicional por superavit financeiro.
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Janeiro

2026

01 02 03

04 05 06 07 08 09 10
YEnvio dos anexos Y Analise do saldo de
I e IV, bem como empenhos a liquidar,
dos respectivos in-| | promovendo, de acordo
ventérios, para os|| com o caso, a liquidagao
responsaveis pelos ou o cancelamento
servigos financeiros (conforme o artigo 16).
Sicontabels: YEnvio da Avaliagdo Atuarial
para a CONTAG.
(Responsabilidade exclusiva
do IPERN)
M 12 13 14 15 16 17
Y Realizagéo dos registros, Y Fechamento contabil »Cancelamento, de oficio
procedimentos e rotinas mensal, pela CONTAG, pela CONTAG, dos saldos
de encerramento mensal e relativo a execugéo do de empenhos a liquidar
do exercicio financeiro més anterior. (conforme art. 16).
para para OS servigos
financeiros e contabeis das
UGs.
YAnulagdo de descentrali-
zagao orgamentaria pela UG
recebera.
Y Envio das demonstragdes
contabeis, incluindo as notas
explicativas, das empresas
estatais ndo dependentes.
18 19 20 21 22 28] 24
Y Registros, procedimentos Y Entrega do Demonstrativo
e rotinas de encerramento da Disponibilidade Bancéria
do exercicio financeiro de por Fonte de Recurso (Modelo
2025, pela CONTAG. Anexo Il) 8 CONTAG, mediante
registro em processo SEI.
*Deve ser elaborado apods o
fechamento GERAL do
exercicio.
25 26 27 28 29 30 31
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Junho

2026

01 02 03 04 05

07

08

Y Prazo para as UGs
realizarem, no SIGEF,
as seguintes obriga-
¢des mensais:

D Registros, rotinas e
procedimentos relativo
a execugao financeira
e orgamentaria;

Y Ajustes contabeis de
encerramento do més;
e

) Verificagao dos saldos
das contas do balan-
cete.

09

10 1

» Fechamento
contabil mensal,
pela CONTAG,
relativo a execugao
do més anterior.

12

13

14

15

16

17 18

19

20

21

22

23

24 25

26

27

28

29

Y Prazo para liquidagéo
das despesas inscritas,
em 31/12/25, em RPNP.
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